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A. INSTALLATION PARAMETRAGE DU LOIEIC

INSTALLATION ET MISHOUR

I 2y UGN ANBYSYy (i t tQAyadlfttlrIiA2y Rdz aSNBSdNE f QAyadl
directement par le client. Ce document contient une description des étapes a suivre pour effectuer cette
opération.

Dans le cas ou l'installation serait confieéaaociétéGuillaumeinformatique, elle sera soumise a facturation ou
décomptée des contratsanquillité.

INSTALLATION DU LO@EL SUR UN POSTHELISATEUR
t 2dzNJ F2yOGA2YYSNE {20ASt oy SG NBIdzZA SNI | dz YAY A Ydzy
e Environnement Microsoft .Net Framework 2.0
¢ Environnement Microsoft J#

Sociel.net génere wngrande variété de documents au format Microsoft Word 2003. Si vous ne possédez pas
Microsoft Word 2003 (ou une version supérieure), vous pouvez installer la visionneuse mise a disposition
gratuitement par Microsoft.

[ S TFTAOKASNI RQAyatiet tlds | compasdnts Rrdncé$ -@eSsuisS somty disponibles en
0§St SOKIFNBSYSy( adzNJ L yhiip3MvSacielinet/ibsll RNBS & aS &adzh gl yia S

Cliquez sur le lien désignant chaque composant puis laissez vous guittavers des différentes étapes de
f QI &aA de$ ingfaller. LJ2 dzNJ

Une fois les composants requis installés, vous powgreggistrerle progran¥ S RQAya il f t F GA 2y
yS F2A4 (St SOKINBS:E @2dza LR dz8ST t QSESOdzi SN

(%5l Tnstallation du logiciel "Soieh @@u] &) Tnstallation du logiciel "Socielnet 0.30‘14.0"‘ [E=SEE X

Contrat de Licence Utilisateur Final
Bienveriue dans |'Assistant d'installation I Yeuilez lire attentivement le cantrat de licence suivant

de Sociel.net 0.30.14.0

. . . . CONDITIONS GENERALES DE LICENCE D'UTILISATION DE -
L'Assistant d'installation va installer Sociel.net 0,30,14.0 sur SOCIEL.NET m
wiotre ordinabeur, Cliguez sur Suivant pour conkinuer ou sur ' =
Annuler pour quitter [assistant d'installation. I LICEMCE

Lalicence accordée par GUILLAUME INFORMATIGQUE donne au licencié le droit
d'usage du logiciel Sociel.net défini aux conditions particulidres pour |3 durée
prévue au paragraphe ¥I1I des présentes conditions,

II) OBLIGATIONS DE L'UTILISATEUR FINAL

Le licencié ne pourra utiliser le logiciel Socielnet que pour les besoins de son

activité et dans la limite de son nombre de licences. Le licencié ne pourra

concéder, méme gratuitement, les droits qu'il tient du prézent contrat 3 des tiers,
Tout changement de site d'exploitation du progiciel sous licence ainsi que la
cessation des activités du licencié pour quelque cause que ce soit entraine la -

|¥] Yaccepte les termes du contrat de licence

Frécédant I Imnprimer ] [Précédant ][ Suivant ] [ Annuler ]

Ml') 5SYl NN} 3B mRSA f Dit latatala  2) Contrat de licencecocher la case pour continuer


http://www.sociel.net/install

N/ 1 1
P al'b! 9 5Q!'¢L[L{!¢L
0ciel.ne
—=
‘ﬁ! Installation du logiciel "Socielnet 0.30.14.0" =l — — - ﬁ Installation du logiciel "Sociel.net 0.30.14.0" =1 =
Dossier de destination
) ] ) ) . ) Installation de Sociel.net 0.30.14.0 en cours
Cliquez sur Suivant pour utiliser le dossier par défaut ou sur Parcourir pour ...
e om0 (] S e DS I O s Veuillez patienter pendant que Assistant dinstallation installe Sociel.net 0,30.14.0.
|C:'I,Program FileshSociel.nety Etat :
[ Précédent ][ Suivant ] [ Annuler Précédent Suivant
. . . 4 v A 4 v A
3) Dossier de destination no [ QAyaulfttlruAzy &as

si vous le souhaitez, vous pouvez modifier le répertc
ROQAyallfttraAraz2y RS

UneT2Aa& tQAyadGlrttlrGAz2y GSNX¥YAYSSzT {20AStoySi Sai
FSYysiNB adaAag@ryidsS aQFr FFAOKSNI LI2dzNJ @2dza RSYlFYyRSNI S

a SNIS dzNJ

«sociel») etlenomod QF RNEB & :
yi RAALRYAGESE adNJ £S R20dzy8yd

/ &4 AYyTFT2NXYIGA2Yya &

QX
N O
—
-
Py,
o
N

Configuration

Instance de la baze de donnée ;| zociel

T
Mom ou adresse 1P du serveur: |

Annuler

{A OS&a AYyF2NXIGA2YEa yS az2yid LIa O2NNBOGSYSyl
parviendra pas a se connecter au SR

Une fois ces informations renseignées, I'écran de connexion de Sociel.net apparait, vous n'avez plus qu'
saisir votre nom d'utilisateur et votre mot de passe

Sociel.NET - v. 0.29.1.10 [srvgi - sociel]

Utiizataur | | B ‘

(
__w( Mot de passe || ‘

— ]

Veuillez entrer votre nom dutilisateur et votre mot de passe
—

L'installation de Sociel.net maintenant terminée. Vous trouverez un raccourci veis.8et sur votre
bureau. Un répertoire Sociel.net aura également été ajouté dans votre menu Démarrer, avec en plus un lien vers
S YIydzSt dziAftAalG§SdaNE t Q2dziAft RS GSEtSYFAYy(iSylFyOS



/S’o/cifelnet al'b!9[ 5Q!¢L[L{!¢L

‘MISE A JOUR DU LOEICET DE LA BASEODRINNEES

Des mises a jour de Sociel.net sont régulierement publiées sur Internet. Sociel.net est capable de les
RSGSOGSNI dzi2YlFGAdzSYSYyGs £ O2yRAGAZY 1jdzS €S LIR&adSs
jour est disponible, un messagé éi I FTFAOKS RANBOGSYSyd adiierfsdrle bdutéghS R

«Téléchargew permetdelaniS NI £ S FAOKASNI RQAYyaGFE 1 GA2Y | LILINE LINR S

— Une mise a jour de Sociel.net {v. 0.30.15.0) est disponible en téléchargement !

% b pgtertion, une rize 4 jour de votre serveur Sociel.net sera nécessaire. Tous les utilisateurs
dewront alors se déconnecter de Sociel.net.

Télécharger

EnOf Aljdzt yi &dzNJ €S o02dzizy (St SOKF NBSNE @ 2KixaS NJ dBNE

)
Lt Sai SAOSYSyld NBO2 mwepisiéts RS OK2AEAANI f Q2LIiA2Y

/] SG§GS NBOKSNOKS yQSaid LI a STFSOGdzSS OKSIT fSa dziAat A
dans leur profil utilisateur.

MISE A JOUR OBLIGA®

[ 2NBR1j dzQdzy LI2adS OftASyid Sad YAa t 22d2NE I y2dzd
clients de la structure. Dans ce cas, lors de la connexion a Sociel.net sur ces postes, le mdssagasci
4 Ql F FehSodiebnkitltenterade € SOKF NASNJ | dzi 2 YI GAljdzSYSyd €S FAOKA

Sociel Net @

“o | VWous devez inztaller la mize & jour Socielnet sur vobre poste. .
1 Sociel net va rechercher automatiquement le fichier
dinztallation approprié sur Intermet ...

EnOf Aljdz yi &dzNJ £ S o
Lt Sai SAGSYSyld NBO2 Hwepisiéts RS OK2A&AANI f Q2LIiA2Y

2dzi2y GSt SOKFNBSNE @2dza | dzNB

Unmesit 3S RQSNNBdzNJ LISWiiS aTAN GEMONSRD A WA GG 1faf A2y RS
Internet. Dans ce cas, le responsable des mises a jour devra mettre & jour son propre poste pour passer a u
version plus récente et ainsi déblogles autres utilisateurs.
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EINSTALLATION DE LASH A JOUR
l'yS F2Aa €S LINRPANIYYS RQAyalGlFttrdAz2y RSYFNNBX @2 d:

ﬁ Installation du logiciel "Sociel.net 0.30.14.0 EE‘

Reprise de I'Assistant d'installation de
Sociel.met 0.30.14.0

L'Assistant d'nstallation va terminet linstalation de
Saciel.net 0.30.14.0 sur votre ordinateur, Cliquez sur
Installer pour continuer ou sur Annuler pour quitter Assist,. .

Frécédent Installer ] [ Annuler

/Al dzST AAYLXE SYSy(d &dzNJ £ S o62dzi2y ifugmedtt f £ SNE Sd f |

MISE A JOUR SERVEUR

[ 2NB RQdzyS YAaS t 22dNE I aA0§NHzOGdZNE RS tF ol as
cas, lors de la premiére connexion a Sociel.net, une fergitnablable a la suivanteous invitera a lancer le
programmede mise a jour serveur

Saciel Met

| Woulez-vous fermer Sociel Met et lancer le programme de mise .
Q & jour geneur ?

[ 2NBR RQdzy LJ &aar3asS t dzyS y2dz@SttS GSNRAZ2YSZ OKIF Ij
mise a jour du servelyf €3t demandédj drée seule fois. Seuls les utilisateurs autorisés a rechercher les mises
a jour ort le droit de lancer le programme de mise a jour serveur.

Pourpouvoir effectuer la mise a joulu serveur, aucun utilisateur ne doit étre connecté a SocieBnetes
O2yySEA2ya a2yl SyO2NB LINBaSy( Sampossie devcbniigarelacses & Q S N.
la base de données en mode restreint. Assuoes qu'aucun utilisateur n'‘est connecté a Socieknet

[ Sa AYyTF2NXIGA2ya £ F2dz2NYVANI f2NBE RS fF YAasS t 22
S y2Y 8sdzIPfd@ lsdR/Bd&ui sont remplis automatiquement & partir des paramétres de
configuration de Sociel.ngét le numéro de client.

/' Sa AYTF2NXYIGA2ya a2yUi RAALRYAOfSAa adaNJ €S R20dzySyid |
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Sociel Met - Mise a jour serveur [l

WYy soce ned)

Programme de mise a jour serveur

Avant de démarrer [installation, assurez-vous qu'aucun utilisateur n'est
connecté & Sociel Met.

i\ Il est recommandé de faire une sauvegarde de volre base de données
avant chaque mize & jour du serveur.

Instance de la base de donnde . Sociel

Mom ou adresse P du serveur :

Muméra de client Sociel Net :

& Lancer linstallation

Une fois les informations fournies, cliquez simplement sur le boutdnl«y OS NJ f © Uyfeafaisl f I
fOQAyaidlrttriAz2y STFTFSOUdaSEcrln@.2 dza L2 dZNNBT @2dza 02y y SO
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LA GESTION DES USATEURS

Pour entrer dans le logicigl 2 OA St oy S =
de passeOn attribue & chaque utilisateur enregistRél vy a

f Qdzi A £ A dJkiliGafdzbtlunRegentieMaty R A |j

{20 St oySi RSa

RNRAUGA RC

(en consultation,génération, création ou modificatiorR @®fenty. Ces droits sont paramétrés au niveau des

profils utilisateurs.

CREER / MODIFIER BROFIL UTILISATEUR

Cliquez sur le bouto * Heerunpreiiuisatent | 35 47N3 ONB S NI dzy

profils de la liste pour le modifier.

LINR T A f

a2 chargé_secteur

BEX

Fa i
L5 Actualizer &

8 Supprimer

Py .
21,/04,/2008 12:03:07 par adrmingi
MHam - chargé_secteud
Diescription : Profil des chargé(e)s de secteur
Création, modification modules gestion et planning
- Conzultahion facturation et paie
Autorisations : = 4 Module Facturation

A A Module Gestion

<

O 4 Changer I'état des factures
= & Consultation des factures Financeurs
—-[] é% Création et modification des factures Financeurs
® O & Géngration des factures Financeurs
= Y Consultation des Factures Mandataires
—-[] ¢4 Création et modification des factures Mandataires
O & Génération des Factures Mandataires
= 4 Consultation des factures Prestataires
—-[Q ¢4 Création et modification des factures Prestataires
O & Génération des factures Prestataires
O & Export comptable facturation

=]

()
[

- Attribuez unNomau profil utilisateur (choisir un nom suffisamment simple et significatif).
- Ajoutez uneDescriptiondes droits des utilisateurs de ce profil.
® Cochez les cases correspondantesAutorisationsdes utilisateirs ayant ce proft

Les droits peuvent étre des droits
- en génération de documents,

7

dzG At A&l G

-enconsultationONB | G A2y 2dz Sy Y2RAFTAOFGA2Y RQStSYSyiaod
T b Q2dzo f A SCréerdulEdregiBrdr(et éventuellement,fermer) pour que le logiciel tienne compte des

modifications fées.

° PourSupprimerun profil utilisateur, entrez dans le profil et utilisez le bouton Supprimer.
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‘CREER / MODIFIER UNILISATEUR

¢
(0p))
Q¢

Cliquez sur le bouto & Newselutlisatzur o créer un utilisateur ou double cliquézdzNJ £ Q dzy
de la liste pour le mdifier.

! g@
J‘f Créer %{ Créer et fermer £ 5 I b4

= Mom: |Isabelle |

I+

- Prafil : | chargé_secteur | - |

Super adminiztrateur

ot de passe |“’”“‘ |

Contréle du mat de pazze |

|x=¢x=¢ |

Domaines de gestian : L'utilizateur a accés & tous les domaines

[l Code | Libells

< PRESTA Frestataire
MANDAT  Mandataire
FPREM&MN  Prestataire et Mandataie

- SaisirllNomRS f Qdz0Af A& 0SdzNJ 6 OSt dzA ljdzA &ASN) dziAf AA&aS Lo
- Choisir urProfil donnant accés a certaines fonctionnalités du logiciel.
® Eventuellement, attribuer uMot de passee.  t Qdzii A £ A firinel SideNipns du dés$usO 2 v

/'S Y24 RS L) aaS RSONI} sOGNB alkAaAr LI Nt QdziAft
" 5S020KSNJ £ OFrasS air @2dza a2dzKI AGST  RomaiieSddedtian) O O3
et sélectionnez les domaines de gestion auxquels il aura acces.
° Créerou Enregistrer(et fermer) pour gue le logiciel tienne compte des modifications.
+ PourSupprimerun profil utilisateur, entrez dans le profil et utilisez le bouton Supprimer
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LA GESTION DES SAUXEDBES

Il est de la responsabilité du client d'effectuer des sauvegardes a intervalle régulier (1 sauvegarde par jour
reste la fréquence idéale).'outil fourni par Guillaume Informatique permet d'effectuer les sauvegargdes,
contre il est aussi de la responsabilité du client de stocker ces sauvegardes sur un support externe au PC (disqt
SEGSNYySs O0tS '{.= |/ R 2dz 5+5X00®

La restaurationde sauvegardegeste une manipulation sensible qui doit étre effectuée avec une trés
grarde précaution.

Touterestauration remplaceritégralementiesdonnéesprésentes

Les structures équipées deutepropre systéme de sauvegargeuvent nous contacter pour obtenir de
plus amples informations sur le mode de fonctionnement des sauvegardesaiel.net.

CREER UNE SAUVEGARDE

[ Q2 Lakéaraing sauvegardest directenent accessible depuis le meffichierde Sociel.net. Comme
RFya £S OF&d RQdzyS YAasS bt 22dz2NJ ASNDBSdzNE @2dza RSONEBI
dedoyySSa S €S y2Y 2dz ft QL RNSaasS Lt Rdz aSNBSdzNJ a2y i

Sociel Met - Sauvegarde des données Sociel Met =] o) Enregistrer saus =%
j\ Enregistrer dans© (B Ordinateur - (’ T B [
S I Mom Type ‘ Taille tatale Espace libre o
i *\I ’5’0 Cre I . n et ; I'.'"/u’ . Lecteurs de disques durs (1} -
gk e SW_Preload (C3)
L Sauvegarde des données Sociel Net e

T em—
= g/ 12,7 Go libres sur 65,5 Ga

Périphériques utilisant des supports amovibles (1) ~

Bureau

m

e Sociel [
Instance de la base de donnée Lecteur DVD RW (E3)

Maom ou adresze IP du serveur : g
Emplacement réseau (2) ~

. . . |
Mumér de client Sociel Met : P  pedi (oS (F)
".':':;1,;’ ——
o Générer la sauvegarde (uitter ‘ ,_.. ‘ e 356 Galibres sur 111 Ga |
= _ Clients (\SRVGI) (G
Ordinateur L w——— -
- Mo du fichier : S auvegarde Sociel et 17-08-07 15-14-54.zipJRd Erregistrer
A
S Tepe: [ v] [ Annuler ]

En cliquant sur le bouton @énérer la sauvegardg> dzy S FSys (i NB &Ql Frag@K S NI
emplacement vous souhaitez enregistrer le fichier de la sauvegdirést conseillé de regrouper toutes vos
sauvegardes dans un seul répertoire.

[ S FTAOKASNI 260GSydz Said dzyS O2LIAS O2YLN
YAYAYdzY NBljdzAa LJ12dz2NJ siNBE Sy YS&adzZNB RS NBai

N b’)
QX

a RS
I NJ €

bj) u»

S
ZzN

o

Q.

c

z

IS y2Y Rdz FAOKASNI ISYSNB O2yiASyid fI RIFGS SiG f QK

Suivant la taille de votre base de données, cette opération peut nécessiter plusieurs minutes.
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‘RESTAURER UNE SAUARTTGE

Comme lors de la créatiy R Qdzy NRS E dz74 BoRALdér ugeysauvegardeest directenent
accessible depuis le mefiichierRS { 2 OA St oy Sid +2dza RSONBT &l A&AN @2
tF o0rasS RS R2yysSa SG t8 y2vy 2dz t QF RNBRaus égalémenkdz 4
ALISOA T A SN bueStolalsanGyafly direstaurer

Saciel Net - Restauration des données Sociel Met =] Sociel Met - Restauration des données Sociel Met [
A j‘}w A £
V Restauration des données Sociel Net p Restauration des données Sociel Net
Instance de la base de donnée . Sociel Instance de la base de donnde - | ETERLE

Norn ou adresse IP du serveur:  srvgi Mom ou adresse [P du serveur ;. srvgi

Murméra de client Sociel et : Muméro de client Sociel Net . 42455
Fichier de sauvegarde : Fichier de sauvegarde :  C:UsersMphDesklophS auvegarde Socie
& Restauwrer la sauvegarde & Restaurer la sauvegarde Cuitter
Restauration du fichier de sauveaards .

[ NB&GHINI A2y RQdzyS &b dz@S3F NRS LiSdzi ySOSaaias

LorsRQdzyS 2LISNI A2y RS NBné dolt érdldotinacs ¥ Sociel.deO dzy™  dzi

LES OUTILS

LA LISTE DES TACHES

La liste des tachese compléte automatiquement a partir des renseignements saisis (ou non) dans les fiches
salariés, usagers et sur les prises en charge.

Ellerecense

- Tousles salarig¢ QlF @y LI & R
RSNYASNE OA&aA0S YSRA
deux ans (surveillance médicale simple),

- ¢2dA £S5a Al fLINASBSYRISBYRQSYGNBUASY FyydsSt RQS
SYGNBGASY RQSOItdd A2y Sali RSLI 424SS RS LX dza RQd:

- Tous les usagers pour lesquels il est nécessaire de faire une demande de renouvellement de prise el
charge (selon les parames indiqués dans les fiches financeurs).

RIGS
S

S RS @AaArdsS YSRAONES |
oI tsS a

RSLI a4SS RS LI dzd

LA BASE DOCUMENTAIRE

¢2dziSa tSa FIOdhdaNBa Gt ARSSa Si (G2dza tSa odzZf £ Si
fl 0FasS R20dzySyidlANBd Lt Sad LJ}2&aAodobuméd@ éelatifs@ alm S NJ
activité (CV, devis, compté Sy Rdz RS @A &aAGSI X0
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EAJOUTER UN DOCUMHBMNINS LA BASE DOCUNENRE

= Ajauter un document—y x Supprimer  _

7 Base documentaire |

| \6 Cliquez ici pour ajouter un filtre

D éplacer I'entéte de calonne ici pour grouper la liste par celle-ci

I Mom | Type | Description | Proprigtaire | Référence | Date de création | Créé par

1 Informations du document E]@
:| Informations générales | Description
 Informations générales
Nom: |ER visite BOMBEUR Estension: |.doc
Type |CH wigite |
@) Crééle: [20 mars 2008, 12:00:00 =

Référence: |0EG2B71F-2E56-4B6B-980D-E420DFCTF | | Geénrer |

— Propriétaire du document

¥ Définir un proprigtaire pour ce document

BOMBEUR Jean | | selectionner |

— Dioits d'accés du document

o

Consultation : |M0du|e Gestion

Modification : |M0du|e Gestion

| Ok || Anruler |

- Cliquer sur la fleche pour préciser si vous souhaijenter un documentenregistré A partir dQ dzy’ FAOK A S
A partir du scanne(si vousen étes équipé). Choisir le document a intégrer dans la base documentaire.

- Attribuer un Nom et un Type au document. Ces renseignements vous permettront ultérieurement de
retrouver facilement votre document.

® Les champ€réé leet Référencesont renseignés automatiquement par le logiciel.

~ Cocher la case poWéfinir un propriétaire pour ce documergt le Sélectionnemparmi vos financeurs, salariés

ou usagers. Cette information vous permettra ultérieurementrdgouver facilement votre document.

° Vous pouvez également limiter BSN2 A (1 & R Q[ O OenBonsritatioRe? e Mpdifcstion.

ERECHERCHER UN DOCWMEANS LA BASE DOENTAIRE
Utiliser les filtres (paNom, Type Propriétaire, Date de créatiox ) pour retrouver un document dans la liste.
t 2dzNJ LJX dz& RS LINBOAAA2Y A adzNJ f QzQA {/HBHE dchnfesRSa TFA €

OUVRIR UN DOCUMENH DA BASE DOCUMENRIEAI
DoublecliqguersiNJ f I f A3y S RS&aA3Iylyd dzy R20dzyYSyid LISN¥YSG RS

ENREGISTRER UN DOENWA PARTIRE LA BASE DOCUMENREA
Sélectionner un document et cliquer sur le bounregistrer sousJ2 dzNJ f QSY NBE IA & G NBENJ £ f

ECONFIGURER UN DOCUWMIBE LA BASE DOCUNVEAIRE
Sélectionner un document et cliquer sur le boutdanfigurerpour changer les informations du document.

LES ARCHIVES
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Les usagers, les salariés, les contrats de travail, les articles et leurs tarifications ne peuvent pas étre supprimé
dans Sociel.netPar contre, il et possible de les archiver quand vous ne les utilisez plus.

EARCHIVER UN ELEMENT
Dans la liste des usagers / salariés, sélectionner les usagers / salariés que vous souhaitez archiver pu

cliquer sur le boutor &2 Arhiver
Pour un contrat de traviX dzy | NIAOf S 2dz dzyS GIFINARFAOILIGAZY |

dessus) puis cliquer sur le bout &2 Archiver

ERESTAURER UN ELEMENT

Un élément archivé peut étre réutilisé. Pour cela, dans la liste des archives@déilss paramétragg,
sélectionrer les éléments a restaurer et cliquer sur le bouRestaurer

LE PARAMETRAGE

ARTICLES ET TARIHIOAN DES ARTICLES

Cliquez su & fiedterunaticle ) 30 7N ONBSNI dzy I NIAOE S 2dz R2dzot & Of Alj dzS1]

= Libellé: |Heure[s] de petit bricolage |

= Tupe: |Heuresdetravaileffectif |v|

® W Transmettre en facturation

W Transmettre en paie

Tva: |TVAAGSE E

Compte comptable © - T anifé FOE10000
o
-Mon tarfé | 70610000

Analytigue | |
|

+ Déduction fiscale : |Déductible sans plaford |~

2 Coulewr : O Par défaut

EEEEEENEN
EEEEEEEN
EEEEREONEMN
EO0NEENEE
EO00O0O0EEO

- ChosirunLibelléLJ2 dzNJ f QF NI AOf S® [ S fA0SftS Sad NBLRZ2NILIS a&dzN
- Sélectionner leTypeRS t M N3 @NBa RS GNF GF At LI2dzNJ £ Sa KSdzNJ
indemnités kilométriques, Unitaire poles forfaits ou Autre pour les articles annexes.
®t NBOAASNI aA f Sa Ay T2 NY ITiaksiigedn faciurdtiont / ou Trdnshlistlgn paief S R 2
~ Choisir le taux d&VAF LILJ A OF 6t S & dzNJ £ QF NI A Of So

Les taux de TVA sont paramétrables darialble des codifications
Renseigner I€ompte comptableet, éventuellement, le compténalytiquet A S& t f QF NI A Of So
Indiquez le type d®éduction fiscalede cet article.
Choisir la&Couleurdes interventions das le planning pour cet article

N+



/S’o/cfelnet al'b!9[ 5Q!¢L[L{!¢L

l'yS FT2Aa fQFNIAOES ONBSI @2dza I+t tST L2dz2 AN ONE

Tarification des articles, cliquez sur le bou ** Ml tarfication atcle. )

La tarification article va permettre de paramétrer le prix@Sy 4 S RS f QF NI AOf S Si
NEYy&aSAIySNI Lf 3ISNB [ dzaar 54 RAFTFSNBYGSa YIF22NI GA:

EINFORMATIONS DE BASE

|nformations de Baze  Etablizzements | M ajorations

Article |Heure[s] de petit bricolage |v_|_|
Compte comptable - Tarifé
- - Mon tarifé
Analutique I:I

Ty |TVAASS -]

— Tarification de Baze [zans majoration et & la date du jour]
® Piis de vente | 18.95735| HT | 2000 TTC

Prix d'achat 0.0a00a
Part déductible

Variable de paie |YHINTERY

Wenhlation des exonérations prestataires

Exo famille |VHEXDSAP

Exo 100 [VHEXO100

- { St S OUArRI¢poE Nduél tbus souhaitez faire laifiation dans laliste. [ S& AYF2NXIF GA 2y
(Compte comptableAnalytiqueet TVA) &2y G NBLINKARAaASa RS f QFNGHAOEf S 9ffS
® Indiquez lePrixde venteR S f QI NIi A Of S @

Si un taux de TVA est sélectionné, en saisissant le prix de VEnte HIC se calcule automatiquement

(et vice versa)

~ Précisez IRartdéductibleRS &8 AYL® & Rdz LINAE RS @SyidS RS fQFNIAO
° Sélectionner lavariable de paiea renseigner ainsi que les variablesExo. Familleet Exo. 100pour la
ventilation des exonérabns prestataires.
9y 3ISYSNIft= I GINAIoftS RS LI AS O2NNBaLRyR t dzyS o
LI NJ £1 ! X LJ2dzNJ f § &5 4K SdzNNB & ol 88N WRIASESRY S NI A2y &S y2YY
Pour plus de précisions sur les variallespaie a utiliser, consultér Q | yhéBrinSpalesvariables

ETABLISSEMENTS
Dans cet onglet, cochez les établissements pour lesquels la tarification est en vigueur. Il est possible de
créer une tarificatn article par établissement pour chaque article au besoin.

MAJORATIONS

[ LNBYASNB tfAdyS RS YI22NridAz2ya RSaidys$S 5§ LINK
Pdzi b yi RS GFNRTAOFGAZ2Y |jdzQAf & HisezReS boutoh/godtétlutier 2 v
tarification.
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b adifier une
tarification

.-i‘-.iD!.J_ter une
Cliquez sul  '®ffeaion x5 §¢ ¢ Sas gu®

[ 2NA I dzQdzy G NRAF O KAjota $ike tadfidakidn § & S ILINB S A & 12 \d4il 2 § §
tarificationLJ2 dzNJ f QSY NB I A &.(ANENI Bl Yy 2 I DOSEt AYSURSNI Sy

kdistante

des tarifs.

o ~1

Saisie d'une tarification

— Majoration |1el Mai |v

|
- Mois disffet | El]
® Variable de paie |VH1ERMAI ]

Wentilation dez exonérations prestataires

_ Exo.famile YHEXOSAP

Exo 100 VHEXO100

W | Garder le fonctionnement hénté de l'article en tenant compte du pourcentage
d'augmentation saisi dans la majoration

I+

| Annuler | ‘ Yalider |

- Indiquez la Majoration sur laquelle porte la tarificationetS @Sy (1 dzSt t SYSy iz S az2ia
premiére fois qe vous indiquez une tarification avec cette majoration pour cet article).

® Sélectionner lavariable de paiea renseigner ainsi que les variablesExo. Familleet Exo. 100pour la
ventilation des exonérations prestataires.

En général, la variable de pdde2 NNB A LI2 YR t dzyS @I NAIFo6ftS O02YYSyeelyild L
GENALF o6t SE RQSE2YySNIGAz2y a$8S y2YYSyid +19-hX

Pour plus de précisions sur les variables de paie a utiliser, consuldr yLEprin@palesvariables

c{A fS LINAE RS tQFNIAOtS YI22NBE O2NNB&aLRZYR | dz LINRE
saisi dans la codification correspondante, cochez la @as&inon, saisissez directementlex de ventemajoré

RS f QF NI AOf S

Siun taux de TVA est sélectionrggisirle prix de vente Hpermet de calculele prix de venteT TC (et vice versa)
Précisez I®art déductibleR S & AYL® & Rdz LINAE RS @SyiS RS f QF NIAOf
2 Valider

LES CODIFICATIONS

Latable des codifications (module Outilparamétrageyegroupe les élémentgapparaissant danses listes
déroulantes du logiciel. Il est possilale personnaliser cesodesd f S& Y2 RA T A SNE . TBufefoid, B S NJ
paramétrage de base du logiciel contient un certain nombre de cod&sigi S&aid NBO2YYIl yRS R
(les codes DADS par exemple).
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[ S4 O2RSa az2yid Y2RAFAFIOESa dFyd ljdzQAta yQ2yd LI a
plus faire apparaitre un code dans la liste déroulante concernée, déctahase dtilisation.
Les lignes roses désignent des codes non utilisés. Les lignes vertes représentent les codes utilisés par défaut.

CREER / MODIFIER OQGDE

N d - s 1
= TEESHEREE T pour créer un code ou double cliquez sur un code

Cliquez sur la fleche du boutc
existart pour le modifier.
e Sélectionner le typee code a créedans la liste
o lLeCodeyS LJSdzi O2YLRNILSNI [jdzS ¢ OF NI OGSNBA | dz YIEAYoO
o LelLibelléSaid Y2RAFAFIOESD® /S aSNI f QAYF2NNI GA2Y shrdzS ¢
les impressions (exsur la factures ou bulletins).
e Utilisation: si elle est cochée, le code figurera dans la liste déroulante
Lt yQSad LIa LlaaraofS RS &dzLILINR YSNI dzy UthatRiSd 9y
e Valeur par déaut : si elle est cochédg code sera affiché par défaen saisie.

. CODES NECESSITANT{PL5 QL b Chwa! ¢ Lhb/{

LescodessuivantsNB |j dzA 8§ NBy & LX:dza RQAYTF2NXI A2y &

e Codes nécessitant un Codmur la DADSU : Caractéristiques du contrat de travail, Civilité, Gamtion
O2ftt SOGADSSE 5NRBAG Rdz GNIQ@IAf>X az2dAF RS RSodzi F
Profession (code INSEE), Situation familiale, Statut catégoriel, Statut professionnel, Type congés / absenc
et Type de contrat de travail.

e Activité de Télégestion chaque activité de télégestion doit étre reliée aAmicle Heure UnArticle Kms
et un Article Annexepeuvent également étre liés a une activité de télégestion. Préciser enfityde
R QI O (PredikaiieSu Mandataire).

e Civilité: indiquer leSexede la civilité Masculinou Féminin)

e Cohabitation: indiquer unCode DDT

e Majoration : indiquer unCoefficientRS YIF 22N} GA2y & t NB O%randi &t ISNBldd SY S
décimaleg et un éventuel type de majorationélégestion

e RegoupementsY RIya S OFRNB RQdzyS O21) Miialytiquet AGS |yl e

e Surveillance médicaleindiquer laFréquencede visite dans le cadre de la surveillance médicale saisie.

e TVA: indiquer leTauxde TVA et [&€ompte comptablecorrespondg & 6 Sy OF &8 RQAY U SNF
de comptabilité)

e Type congés / absenceindiquer si le code de type congés / absence correspond aRérede
RQA Y I O0 A& RrécBer éghldment legariables pour transfert en paien sélectionnant soit une
Vaiable jours ouvrés une Variable Jours ouvrablesune Variable jours réelsou une Variable heures
selon le mode de calcul que vous retenez.

e Type de paiement indiquer lesCondition de Reglemengt Ordre de Reglemengui apparaitront sur les
factures pourlesquelles ce type de paiement aura été sélectionné dans le dossier. Saisir également le
Code Comptableorrespondant au type de paiement.

e Type de temps de trajet renseigner laVariable paieliée au type de temps de trajet et sa dur@ear
défaut (enminsb @ t NB OA a SNJ f Q2 Phinhirdysf si R @nfs T\ t@j&PlarBice a@ dalll f S
du contrat de travailS i k Partiipeda@durnul de la prise en charge

e Zone géographigue préciser unld. Analytiquesi vous souhaitez tenir une comptatslianalytique par
zone géographique.

LES FRAIS DE GESTION

Sociel.net gére trois types de frais de gestiorf. & LISNXY SGGSyd RS FIF O0dzZNENJ RSa
dossier, des frais de type cotisation annuelle et des frais mandataires.



ékﬁﬁélnet al'b!9[ 5Q!¢L[L{!¢L

Cliquez sula fleche du boutor “ieuter unfisis degestion ~ oy précisant le typegour créer un frais de gestion ou
double cliquez sur un frais de gestion de la liste pour le modifier.

LES FRAIS DE GESTNONIAUX
' LestN} A&d RS 3SaiAzy AYAGAL dzE &2y (sonfnSciptios {eSaiS geli & |
constitution de dossier). lls seront reportés sur la premiére facture.
A Attribuer unCodeet unLibellé(qui apparaitra sur la facture) pour désigner le frais de gestion.
A Utilisation : cochez la case pour rendre ce frais @stgpn disponible dans les écrans de saisie des
frais de gestion.
A Sélectionner le taux d&VAque vous appliquerez sur le frais de gestion et saisir le numéro de
Compte Comptableorrespondant ainsi que llontant (hors taxe).

LES FRAIS DE GESTRERIODIQES
' Les frais de gestion annuels sont facturés au client une fois paraafacturation pourra se faire
AYRSLISYRFIYYSyYy(d Rdz FIFIAG ljdzQAf @& Ad RSa KSdz2NBa T+ 0
A Attribuer unCodeet un Libellé(qui apparaitra sur la facture) pour désigner le fogsgestion.
A Utilisation : cochez la case pour rendre ce frais de gestion disponible dans les écrans de saisie des
frais de gestion.
A Sélectionner le taux d&VAque vous appliquerez sur le frais de gestion et saisir le numéro de
Compte Comptableorrespondat ainsi que leMontant (hors taxe).
A Choisissez a quellRériodesera facturé le frais de gestion annuél la date Anniversairale la
date de premiére facturation du frais, &1 janvierou durant unMois a définir (préciser le mois).

LES FRAIS DE GESTIGNLGE

Infog | Grille

Frais de Type grille [a chaque génération de facture]

s

Libellé - |Flais de gestion

W LUtilization

TV, : [Twaass [~]
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51 ya f Q2 y atfridiéz unCgde(@oa modifiable) et un Libellé(qui sera utilisé sur les factures) au frais

de gestion® Cochez cette case pour rendre ce frais de gestigpmodible dans les écrans de saisie des frais de

gestion~ Sélectionnez le taux dBVAIj dzA & QI LJLJ Alj dzS§ &dz2NJ OS FN}Aa RS 3ISa
Les taux de TVA sont paramétrables darialiée des codifications

° Indiquez le numéro uWl Compte ComptabledSNE f SljdzStf 2y SyNBIA&GNBNI f

factures.+ Sivous facturez uRlinimumRS FNJ} Aa RS 3ASadA2y 1jdzStljdzS az2Ai

case et précisez le montaftiors taxe)Xe ce minimun® 5 Q dzy6tél? dgiivdlis facturez uMaximum de frais

RS 3SadAz2y jdzStljdzS az2Aad €S y2YONB RQKSdzZNBE& NBIf Aa!

maximum? { A €S Y2y dalyd dzyAGlFrANB RSa FNIAa RS J®Bnstanh 2 y

L2 dzNJ ljdzS G2dziSa fSa KSdz2NBa a2ASyid FI OlGdzZNBS&a |Fdz Ys

facturées de maniére dégressive.

Ex: pourun client ayant consommé 30 heures sur un mois

Palier Frais de gestion unitaire Total si constan Total sicenstant
0 & 10 heures H € KK mMmn K H €
11 & 20 heures MZIp € KK on KSdz2NBa t|lmn K MZIp €
21 a 30 heures M € K mMmn K M €

K
Tt 2dzNJ [jdzZS €S FNIXAA RS 3FSadAz2zy aQl LILIX AljdzS &dzNJ G 2 dzi !
salarié$, coclez la casd/ulti-bulletins.
K Sélectionnez le Cumul ou la Rubrique a partir de laquelle le calcul des frais de gestion sera fait ainsi que |
basculement.
Consultez la liste des cumuls et rubriqiies vy & f Ralanféif8id-d® paie

Infas | Grille
Déplacer I'en-téte de colonne ici pour grouper |a lizte par celle-ci - Ajouter
tontant exa | Mantant non exa | Palier | Modifier
2 2

| Edition d'une Grille (-]
” Montant Exa | 0.8000 T
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- Utilisez le boutorAjouter LJ2 dzNJ ONB SNJ dzy y2dz@S| dz LI f A SNI Mortayita f
unitaire du frais de gestion pour les personreExmérées et® Non Exmérées @nsi que le Palier(nombre

RQdzy A(iS& t LJ NI AN Rdzlj eizSdlide2 y | LILI AljdzS £Sa&a GFNARFa atl .
Utilisez le boutor pourModifierdzy’ LJ- £ ASNJ | LINB & f QI @ 20auNeSuBin®iOiA2Y Yy S

LES PARAMETRES INNER
{ Sdzft f Qdzii A £ A ¢ dinSpadzhidetrer ivitaryesdu logiciel p&ur les consulter ou les modifier.
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B. [! {'L{L9 35QANS RELAWVES AURTAEURS DE VOTRE ACTE: MODULE GESTIC

ENTREPRISES

‘ INFORMATIONS GENERSL

. P B H
?ﬁ Informations générales | £ Tawe sur salaires

— Infarmations générales

Raizon Saociale |SEF|VIEIES & DOMICILE

'I — SIREMW |933333333

Sigge Services & domicile Sud Loire (333399 |- |

il " Tranche ETP |De 104 19 salariés -]
Sorvcny i duanmcde | dentifiant Analytique I:I o
% Cheisir || x | Centralization
R
3 Adesse Postale —} Adresse de Fachuration

20 rue Barth&lénny Thimonnier
42170 Saint-Just-5 aint-F ambert

Téléphone: 0477362060
Faw: 0477362063

I+

- Deux informatios sont obligatoires pour créer une entreprise dans Sociel.net
- laRaison sociale
- et le numéroSIREN9 premiers chiffres du numéro SIRET).
- Pour le reste il est possible de
- sélectionner, parmi vos établissemente2és dans Sociel.nele Siege(utilisé pur les déclarations de
charges),
- indiquer laTranche ETREquivalent Temps Plein) qui sert au calcul de certaines cotisatiahbesselon
le nombre de salariés,
- ®F FFAOKSNI £ S f{enhR2hoifisSanttp@rBi i rédBricled de Sotre poste.
- T ALl AAdiedtd RoSalR S QS Vv hinErasSle télépiicSE RS FIE S RS 02
° [ I@entifiant analytique et la caseCentralisationconcernent la comptabilité analytiquels ne sont pas utilisés
pour le moment.
+Lf paQ@BilBRIQRA I dzSNI f QFr RNBaaBHARSatl QRSB SarRSOEDt &N
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‘ INFORMATIONS COMPLEWTAIRES

_l‘h Infarniations générales Infarmations complémentaires

B 1 Taxe zur zalaires

— ¥ L'entreprise est soumize & la taxe sur les salaires

Fénodicité dez versements ; # Mensuelle Trimestrelle Annuelle

&% Werzements provisionnels en cours

Report excédent année précédente

Janvier Féurier Mars ou Ter timestre
i Mai Juin ou 2éme trimestre

Juillt Aout Septembre ou 32me himestre

Octobre Noverbre Total des versements

—* |RCEM Prévoyance

® Mumérn de structure I:I MHuméra contrat |:|

Code organizme

- Si[ QSYGUNBLINARAS Sal a2 dzycbches la tasefgiéciseriaPéfodcitelzed verSements | £ | A
- Renseigner également legersements provisionnels en courpour chaque moisainsi que leReport
RQSEOSRSyYyid RS ftQlyysSS LINBOSRSyGS

® Indiquer leNuméro de structure le Numéro contratet le Code organismepour vos déclaration$RCEM
Prévoyance
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ETABLISSEMENTS

INFORMATIONS GENERBL

I+

Les ing informationssoulignéessont obligatoires pour créer un établissement dans Sociel.net.

- Aprés avd NJ & St SEOtieprigeyRR Y (it @ QSGl ot AaaSYSyid PBREMOR T§850K
renseigner |&Raison socialet le NIC(5 derniers chiffres du numéro SIRET).

- Attribuer un Code Etabbsement sur quatre caractéres maximum a cette antenne @iim le logiciel puisse
distinguer vos différents établissements.

®{ A fQSiGlrofAaasSYSyid I JFourhaloffiCieRcddne [& dasepoudaAiSr laRiged t I NI G A
T LYRAIdzZSNI aA f AsSujetti & fTAGL BiSes SpliatiorS dides awersements des cotisations,
O2y iNROdzGA2Yy & SO IdziNBa a2yvySa NBO2dzONBSa LWN t Sa
° LesCode APECode NANO b dzY SN2 RQ! FFAL AL GA2Y Dbl (A 2Gbtefde RAQf A @
Intracommunautaire ¢omposé du code pays (FR pour la France), de 2 chiffres et du numérg fjRENt sur

les facturegout commet AQresse EMail.

+! FFAOKSNI €S 232 RS fQSiUlofAaasSYSyias Sy €S OK2AAaA
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Lt MOSadiAtS ROAYRAIAZSNI f QF RNBAAS RS FIHOGdNI GA2y®
K Cocher les cases correspondangesxDomaines de gestiogérés par cet établissement.
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La liste @s domaines de gestiast paramétrable dans lable des codifications




