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A. REGLEMENTS DE FACTURES

Désormais Sociel.net peut gérer les reglements de factures usagers et les réglements de factures financeurs.
Un reglement usager sera enregistré au niveau de la facture alors que qu’un reglement financeur sera enregistré
au niveau de la ligne de facture. Les réglements sont rapprochés du « net a payer » de la facture.

LE MODE DE PAIEMENT : MODE DE PAIEMENT PAR DEFAUT, CHEQUES CESU DEDUCTIBLES OU NON,
AUTRES MODES DE PAIEMENT

Le mode de paiement par défaut au niveau de la création d’un réglement est celui mentionné dans la table de
codification :

i Nouveau v; & Enreglkk&reglstreraiermar £% Actualiser 0 Annuler

“ Outils, paramétrage s <+ Table des codifications N Code <CHQ - Chéque> | ad
L) Liste des taches -

Crée o 02122009 14:29:52 par admingi, Modifié le 14/06/2010 11:15:59 par admingi

& Base documentaire

@ Import de données

l? Archives
| Paramétrage
W Lkilisation W |:Valeur par défaut
& Aicles TélgTrans Faiement CESL
5.'{ Tarfication des articles Module Réglement
\ﬁ Modéles de document = (7) Chégue CESU non déductible

(7) Chéque CESU déductible

Table d dificati
% SPie des codniestions (@ Autre mode de paisment

@ Calendrier des jours férigs
2 Frais de gestion Condition de Réglement |F'aiment & réception de facture |

% Paramétres intemes Ordre de Réglement |Chéque & l'ordre de |

Cosecomtle ||

Il est possible de typer le mode de paiement notamment pour les cheques CESU non déductibles qui doivent étre
mentionnés sur I'attestation fiscale. Ceci nous permettra de pouvoir saisir des reglements pour d’autres types de
cheques CESU, mais eux déductibles des impots.

i Nouveau '.=.§ kf Enregistrer &Y Envegistrer etfemmer £ Actualiser %/ Annuler

" Oulils, paramétrage i | <% Table des codifications M ¥ Code SCESU - CESU / x
L) Liste des taches - —
Créé le 02/12/2009 14:29:52 par admingi
& Base documentaire
@ Import de données ] Tres TUEELEIEEIE
: SU
E Archives Code :
Libellé - [CESU / |
| Paramétrage
W Lkilisation Valeur par défaut
& Aticles TéleTrans ' Paiement CESU
5.'{ Tarfication des articles Module Réglement
\ﬁ Modéles de document = (@ Chégue CESU non déductible
% Tble d - () Chégue CESL déductible
sple des coanestions (") Autre mode de paisment

Q Calendrier des jours férigs
$ Frais de gestion Condtion de Réglement - [CESU |
Ordre de Réglemert - |CESU |

CotoComtle ||

& G
“% Paramétres intemes
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GENERATION AUTOMATIQUE D’UN REGLEMENT A PARTIR DE LA LISTE DES FACTURES NON
REGLEES :

La liste des factures non réglées nous permet de voir et de régler les factures Usagers, Financeurs, Avoirs,
Factures annulées, Prélevements effectués.
Le détail de la saisie d’un réglement et les cas particuliers de reglement partiel, trop pefcu ... seront détaillés plus
loin dans le paragraphe « Créer manuellement un reglement ».
Comment « Créer un réglement » ou « Valider un reglement » :

@f Créer un réglement '/3 Valider les réglements |L;.'I Publipostage Relances _

=] Liste des factures non réglées ou partiellement réglees ] ,{2_ Liste Réglements I w x
Réglements de factures = Période facture du |sam. 01 aolt 2009 |'| au ‘ven. 30 avr. 2010 |'| Factures (@ Usagers Financeurs
ﬁ CESU préfinancés - -
d Acomples Etablissement |E| |A§5°°m‘°” Sociel.net | | |E| Afficher aussi les avoirs ef factures annulées
B afficher les mpayés Usager E |( Plusieurs Usagers > |'| |E| Afficher uniquement les prélévements effsctués
Mode de Paiement |<TnL|5 les modes de paiement > |v|
Suivi des Factures, Relances 1 N* facture | | 2 A lesf non réglé
IS
59 Factures non réglees</
5 Fact ol - \
‘._ﬂ actures réglées ||\‘6 ——— | |
‘j Factures avec acomptes - .
: Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celle<i
Impart
— | Etabli it | Mode ... | Usager | Dossier | Facture | Date Facture | NetaP... | Mt Réglé | Solde | Ch... | Ch... | Sel... | Avoir | Ann...
{}. Import CESU préfinancés
Association Sociel... Chéque CHATARD Odette 001483001 FACTABCDP1000677 31/01/2010... 4147 0 4147
- Association Sociel... Chéque CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPOS04628 31/08/2009 ... 3165 0 3165
— 1 Sociel... Chégue  CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPO905710 @ 30/09/2009 ... 3214 0 3214
£ Gestion Association Sociel... Chégque CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPOS06305 31/10/2009 ... 3593 0 3553
Association Sociel... Chéque CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPOS07528  30/11/20089 .. 3214 0 3214
@ Planning Association Sociel... Chéque CHATARD Odette - 001483001 FACTABCDPOS08457 : 31/12/2009 3357 1] 3357
. Association Sociel... Chéque  MARTINET Sylvie 004015001 FACTABCDP1000068  31/01/2010.. 50.19 0 5019
G Saisiz Association Sociel... Chégue  MARTINET Sylvie : 004015001 FACTABCDAQS00826  31/08/2009 ... 69.42 0 69.42
P Association Sociel... Chégue  MARTINET Sylvie 004013001 FACTABCDADS00853  30/09/2009 ... 69.41 0 6541
S TEe Association Sociel... Chéque  MARTIMET Sylvie 004015001 FACTABCDADS01054 ~ 31/10/2008 ... 52.06 0 5206
“# Facturation 44738 0 44758 0 0 0
#4' Reglements
-. Formations
& Statistiques
T Télégestion
ﬂ Cutils, paramétrage
2 N | Enregistrement: 14 [ sur 10 ¥ w4 | 1} | »

Chargement de |a liste des factures usagers terminé

CREER UN REGLEMENT A PARTIR D’UNE FACTURE USAGER

Créer un réglement de facture a partir de cette liste en sélectionnant une ou plusieurs factures.
La saisie du reglement sera pré remplie. Il y aura 1 reglement pour n factures :

1. Sélectionner dans la ou les factures,

2. Cliquer sur « Créer un reglement ».

3. Saisir éventuellement le n° de cheque, banque, émetteur.

4. Sitout est correct, enregistrer le reglement.
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‘CREER UN REGLEMENT A PARTIR D’UNE FACTURE FINANCEUR

Créer un réglement de lignes de facture financeur a partir de cette liste en sélectionnant une seule facture a la

fois.
1. Sélectionner la facture,
2. Cliquer sur « Créer un reglement ».
3. Chaisir les lignes de factures a régler.
4. Saisir éventuellement le n° de cheque, banque, émetteur.
5. Sitout est correct, enregistrer le reglement.

VALIDER LES REGLEMENTS POUR UNE FACTURE OU UNE LISTE DE FACTURES.

On va pouvoir créer automatiquement un réglement avec le mode de paiement de la facture et a une date
donnée, demandée au moment de la génération.

Les informations facultatives concernant le n° de chéque, banque, émetteur ne seront pas renseignés.

On ne pourra pas valider automatiquement des réglements de factures avec un mode de paiement de type

« chéque CESU ». Par contre une boite de dialogue s’ouvrira pour demander si on veut créer le reglement avec le
mode de paiement par défaut.

En ce qui concerne les factures financeurs, toutes les lignes seront réglées a la fois.

On peut créer 1 ou n réglements de factures a partir de cette liste en sélectionnant une ou plusieurs factures. Il y
aura 1 reglement par facture. Les reglements seront « Validés » directement.

1. Sélectionner les factures a régler,
2. Cliquer sur « Valider les reglements »,
3. Retourner sur la liste des réglements pour faire I'export comptable.

VALIDER LES REGLEMENTS POUR LES PRELEVEMENTS EFFECTUES.

Il s’agit de générer automatiquement les reglements pour les prélevements de factures effectués dans le module
de facturation. Il y aura 1 réglement par facture. Les réglements seront « Validés » directement.

Cocher « uniquement les prélevements effectués » avant d’afficher les factures non réglées,
Sélectionner toute la liste,
Cliquer sur « Valider les reglements »,

P wnN e

Retourner sur la liste des reglements pour faire I'export comptable.
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CREER MANUELLEMENT UN REGLEMENT DE FACTURE USAGER

Un réglement usager : Il peut étre par chéque, espece, prélevement automatique, chéques CESU, .... Une facture
est enregistrée comme réglée si le montant du reglement est supérieur ou égal au net a payer. Dans le cas
contraire il s’agit d’un réglement partiel.

On pourra régler n factures a la fois.

Menu « Reglements » - « Réglements de factures — « Créer un reglement - Factures usagers »

Fichier  Administration  Affichage  Aide
E__,Nouveau';iig,%ﬁ.;'%?ﬂ\ﬁ{/ l;que'E]Dptions';
@’ Créerun réglement - x './:j Générer un bordereau  Bordereau de Chéques - A,,.!‘ -_‘%. @ Valider - % Export comptable - § E) Générer un impayé =

Factures usagers 0 g <
Factures financeurs A E
~
™ Pariode réglement du ‘J'ELI 01 avr. 2010 |'| au |\Uﬂ. 3 mai 2010 "‘ Factures @ Usagers Financeurs

Réglements de factures
€ cesu prefinances K Etablissement E ‘ﬂssociation Sociel net |v| |E|
4 Acomptes NN Usager E < Tous les Usagers > [-] |E|
& Afficher les impayés \hde de Paiement ‘< Tous les modes de paiement > |v |

m

Suivi des Factures, Relances Bordereau l:l ou N*chéque l:l ou N*facture I:l | -3 Afficher les réglemerts

,'_';3 Factures non réglées

4 Factures réglées | M — |

‘j Factures avec acomptes

Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celleci

Import b I:H Etat | Mode de Fai... | Type | Financeur (g} | Usager {igne dét... | Date de Régl.. | Mortant |Trcp per... | sur Dossier | Diff. Ar... | Border... | No Chi

{}. Import CESU préfinances

gﬁé Gestion
@ Planning
G Saisie

£ Paie
\?ﬁi Facturation
o

Reglements

Formations

Statistiques

1w

Talinaskinm

CHEQUES, ESPECES, CARTE BLEUE

1. Renseigner toujours les zones suivantes :
e [’établissement,
e e mode de paiement,
e La date de reglement,
e [e montant.

2. Sil'on veut éditer un bordereau de remise en banque il faudra renseigner les informations présentes sur le
bordereau comme :

e len°duchéque,

e La banque du chéque : voir table de codification des banques,

o [’émetteur du chéque : s'il s’agit de I'usager, cocher « usager » (ceci se fera aprés avoir sélectionné la
facture a régler car avant on ne connait pas I'usager).

7
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3.

—— ]

Sélectionner la ou les factures a régler en cliquant sur le bouton « Sélectionner les factures a régler ».

% Liste Réglements % usager x
Réglements de factures i Ja’ Réglement usager | 1 Commentairefs)
‘ CESU préfinancés (Tl Bordereau i
o Acomptes (3 Informations sur le réglement
8 Afficher les impayés Etablissement |Associatmn Sociel net |'|
Suivi des Factures, Relances Mode de Paiement |CHQ - Chéque '
. L Date du Réglement 25 mai 2010
3% Factures non réglées E Date du lemert  mer mal !
& Factures réglées Mortant - /
=) Factures avec acomptes Mo chéque |39125ﬂ | Banque |Earlque Populaire |'| Emetteur | / Usager
Import
‘ 49 Sélectionner les factures usagers a régler ‘
t Import CESU préfinanceés P i e
Usager | Date | Facture | NetaP.. |MtRegl.. |DffA. |Adresr.. |Solde..|R.. || Ragl. Partiel
ol 0 0 0 0 0
‘{\é-'l. Gestion
@ Planning
G Saisie:
oo Solde réglement 2745 Trop pergu (roud | 0.00] -]
4] Paie
2t Réglements L ﬁ Liste Réglements ey usager x
Réglementz de factures i Ja’ Réglement usager | ::! Commenrtaire(s)
a CESU préfinancés Tl Bordereau n
=i Acomptes () Informations sur le églement
ﬂ Afficher les impayés Etablissement |,l\ssoctat\cr1 Sociel net |'|
Suivi des Factures, Relances Mode de Paiement |CHQ - Chéque !
i) Factures non réglées = Dere du Béglement |mar. 25 mai Sélection des factures @
4 Factures réglées Mortant
2 Factures avec acomptes No chéque Période du |Jeu. 01 janv. 2009 |‘| au ‘mar. 25 mai 2010 |'|
Etablissement E |A€sociation Sociel net |v| E
Import Usager || [CHATARD Odetie (001485) ] [*]
t Import CESU préfinancés P Liste: des factures réglées Factures ® Prestataires et Prest. anticipées Mandataires /| non réglées réglées
Usager | Date | Fac||| . .
Déplacer 'entéte de colonne ici pour grouper |3 liste par celle-ci
""" | Mode de P... | Usager | Dossier | Date | Facture | Type | MNet APa.. | MtR... | Solde
@ Gestion é
%) Planning b |V Chéque MMECHATARD ... 001485001  28/02/.. FACTABCDAOS00070  PrAnticip... 2745 0 2745
|| MMECHATARD ... 001485001 :31/03/.. ' FACTABCDAOS00190 : Pr.Anticip... - 30.97 0 30.97
G T || MMECHATARD ... 001489001  30/04/.. FACTABCDAOS00325  PrAnticip... 28.51 0 28.51
X | [Eth MMECHATARD ... 001485001  31/05/.. FACTABCDADS00475  PrAnticip... 26.89 0 26.89
<% Paie Solde rEglement 27.45 ] MMECHATARD . 001489001  31/01/. FACTABCDAD900S8S  PrAmticp. 2316 [} 2916
| |F Chéque MMECHATARD ... 001485001 30/06/.. FACTABCDPO903414  Prestataire = 37.87 0 3787
“#i Facturation | | Cheque MMECHATARD ... 001489001  31/07/.. 'FACTABCDP0904203  Prestataire = 3593 1] 3593
» | |C Cheque MME CHATARD 001483001  31/08/.. FACTABCDP0904628 Prestatare 3165 0 31.65
ﬁ Réglements | |C Chéque ME CHATARD 001483001  30/09/.. FACTABCDPOS05710  Prestatare 32.14 0 3214
| |- Chéque CHATARD 001485001 © 31/10/..  FACTABCDPO906905 : Prestataire : 35.93 1] 3593
B Fomations | |F Cheéque HATARD 001483001  30/11/.. FACTABCDPO307528  Prestatare 32.14 0 3214
| |F Chéque MME CHATARD 001483001  31/12/.. FACTABCDPOS08457  Prestatare 33.57 0 33.57
& stastioues Chéque MME CHATARD 001485001 31701/ FACTABCDP1000677  Prestatare = 4147 1] 4147
= »
© Taegestion =] / 12368 D 423...
[ £ L 1}
gF  Outils, paramétrage Record [ 10f 13 K
» [ ok [[ Ak
gui\laume.lo(alh =

On peut sélectionner plusieurs factures.




/S’O/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

/ #4 Liste Réglements )/ g,;ﬁ_ Reéglement usager ‘ X
Réglements de factures i #4 Reglemert usager | | Commertaiie(s)
ﬂ CESU prefinancés Bordereat n°
4 Acomples (3 Informations sur e réglemert
36 Afficher les impayés B |A350damn Socielnet -] rUsager
- CHATARD Odeite
Suivi des Factures, Relances Mode de Paiement |CHQ - Chéque H
. ; FReste & réglr - 423658
,ﬁ Factures non réglées g Date du Rédement |mar. 25 mai 2010 I
& Factures régiées Mortant
=] Factures avec acomptes Mo chéque |39125ﬂ | Banque |Eﬁﬂque Populaire *| Emetteur | Usager
Import
/) Sélectionnerles factures usagers & rédler

# mport CESU préfinancés - Liste des factures prestataires réglées

Usager | Date | Facture [ MetaP.. |M Regl... | Off. A | Autresr.. | Solde . | R... Régl. Patiel

- MMECHAT... 28/02/2.. ' FACTABCDAOS00070 274b 2745 0 0 0 v

- 2745 745 0 0 0
i Gestion -S
@. Planning

G Saisie

£ Paie

-

Sale réglemznt Trop pergu frou ) | 0.00) CHATARD Odete - Prestataire (001483001)

/

4. Vérifier que le « Solde réglement » qui correspond au Montant du reglement — Montant réglé sur chaque

facture soit égal a zéro afin de pouvoir pour pouvoir enregistrer le reglement. En effet, en regle générale, le
montant du reglement va correspondre a la somme du ou des nets a payer des factures. Dans le cas
contraire on devra générer un reglement partiel, un trop pergu ou une différence de réglement (voir ci
apres).

5. Enregistrer le reglement.

6. Vous pouvez voir en haut a droite le solde restant a régler pour cet usager. ATTENTION : le solde sera mis a
jour gu’apres enregistrement du reglement. Remarque : il est égal au total des nets a payer de I'écran de
sélection des factures non réglées ci-dessus.



/S’O/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

‘CHEQUES CESU

1. Renseigner toujours les zones suivantes :
e [‘établissement,
e e mode de paiement: cheque CESU déductible ou non déductible (cf. table de codification)
e [avaleur du cheque,
e [a date de reglement,
e e nombre de chéque

y  ww L =

Réglements de factures 2% Réglemen
& CESU préfinancés
< Acomptes

_‘3 Commentaire(s)

) Informationd\sur le réglement NC
ﬁ Afficher les impayés Etablisseme: |Associaticn Sociel net |v | iEnE

MELUNIER Léan
CESU -CESU dune valeur de €
gnar. 12 janv. 2010 ' sl e e

Suivi des Factures, Relances Mode de Paiement

m

J - Date du Réglement
,_é Factures nen réglees

;j' Factures réglées Nb chégues soit un montant total de 132.00(g
‘= Factures avec acomptes Mo chéque | | Banque | |'| Emetteur | Usager
Import

) Sélectionner les factures & régler

f*_ Import CESU préfinancés

Liste des factures p ires réglées
vvvvv Usager | Date | Facture |NetaP.. | MtRegl.. |Diff A |Adresr.. |Solde.. |R..
<7 Gestion MR MEUMIE... 31/01/2.. FACTPAISP0S00093 132 132 0 0 0 7

Réal. Partiel
@ . 132 132 0 0 0
anning -_5| Jpprimer
G Saisie
{,_1, Paie

N — Solde réglement Trop percu {+ ou ) [MEUNIER Léan - Prestataire (000135001) |- |

2. Sélectionner la ou les factures a régler en cliquant sur le bouton « sélectionner les factures.
3. Vérifier que le « Solde » soit égal a zéro (mémes remarques).
4. Enregistrer le réglement.

CAS PARTICULIERS

Le reglement partiel

Le montant du reglement est inférieur au net a payer de la facture.
1. Se mettre sur la ligne de facture,

2. Cliquer sur « Reglement partiel » : le montant réglé sur la facture devient le montant du reglement, le
solde devient égal zéro.

Date du Réglemert lrres;re FFEEr - FuU7.06 J
“5b Factures non réglées
',j Factures réglées Montant
=] Factures avec acomptes Mo chéque | | Banque | \I:| Emetteur | | Usager
Import
| ﬁ Sélectionner les factures & régler \
* Import CESU préfinancés Liste des factures prestataires réglées
""" Usager | Date | Facturs |NetaP.. | MRegl. |Diff A |Audresr.. |Solde.. |R..
{é‘ Gestion MR DUPON...  30/11/2...  FACTPA15P0501052 86 i) 0 0 2%

. v w0 0w | |

G Saisie

£ Paie

e — Solde réglement [ Trop pergu (= ou ) DUPONT Pierre - Prestataire (000143001) |- |
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/S’O/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

La différence d’arrondi

Il 'y a une différence entre le net a payer et le montant réglé, positif ou négatif, mais ceci est di a une
différence d’arrondi. Dans ce cas, le montant du reglement de la facture sera la somme restant a régler sur la
facture, et on indiquera une différence d’arrondi sur la ligne de reglement.

1. Se mettre sur la ligne de facture,
2. Cliquer sur « Diff. arrondi » : le solde devient égal zéro.

AT 1 WU e I e
& Factures réglées Montant 104.00
=] Factures avec acomptes Mo chéque | | Banque | \ |'| Emetteur | Usager
Impart
| ﬁ Sélectionner les factures & reN

i Import CESU préfinancés Liste des factures prestataires réglées \\

vvvvv Usager | Date | Facture | Neta P... | Mt Regl... | Diff. A.. | Autresr... | Solde... TY%
&2 Gestion MRDUPON.. 31/07/2.. FACTPAISPOSD0G34 1045 1045 05 0 0 7

104.5 1045 045 0 o
@ Planning SR
G Saisie
€7 Paie
G Foctormtion Solde glement 0 Trop pergu (+ ou DUPONT Pierre - Prestataire (000143001) |- |
Remarque :

Si vous le souhaitez, vous pouvez modifier manuellement les champs « Mt réglement » et « Diff. Arrondi » au

niveau de la grille des factures sélectionnées au lieu de cliquer sur les boutons. Ceci sera peut-étre nécessaire
en cas de reglement de plusieurs factures.

Générer un trop percu

Le montant du réglement est supérieur au net a payer de la facture. Dans ce cas, le montant du reglement de
la facture sera la somme restant a régler sur la facture et on enregistrera un trop percu au niveau du dossier
usager qui servira a payer une ou plusieurs factures ultérieurement.

1. Saisir le trop pergu : le solde devient égal zéro,
2. Choisir le dossier us

5% Factures non reglees
& Factures réglées
‘= Factures avec acomptes |'| Emetteur | Usager
Import
| ﬁ WHa’ les factures a régler |

{’_ Import CESU préfinancés Eris e i \\

""" Usager | Date | Factuk\ | Netap.. |Mgl | Diff. A... | Autresr... | Solde... | R... Réal. Partiel
{é.. Gestion MR DUPCN... - 31/07/2... FﬂtCTme 104.5 11]-1.5\1] 0 1] v

104.5 104.5 0 o

@ Planning Supprimer
G Saisie
£ Paie N\ NS
= X SA
1 Factraton Solde régiement 0 Trop pergu (= ou ) DUPONT Pierre - Prestataire (000143001) |~ |

11



/S’O/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

Utiliser un trop pergu

On veut utiliser un trop pergu enregistré précédemment pour régler tout ou en partie une facture. On

enregistrera le trop percu en négatif sur le dossier Usager et on saisira le (net a payer — le trop pergu) au
niveau du montant réglement.

1. Saisir le montant = solde du réglement en positif : le solde devient égal zéro,
2. Saisir le trop percu en négatif,
3. Choisir le dossier usager

.‘_a Factures non reglees
&b Factures réglées
‘j Factures avec acomptes | Bangue | |'| Emetteur | Usager
Import
| 2 Sélectionner les factures & régler |
t Import CESU préfinancés e )
""" Usager | Date | Facture\ | NetaP... | Mt Regl... | Diff. A... | Autresr... | Solde... | R... Régl. Partiel
o - MR DUPON...  30/11/2...  FACTPA15PDSQ1052 86 36 0 0 o W
P = B
Diff. amondi
T | DA orond |
& penvs | Suppimer_|
G Saisie
{,_1, Paie
i Facturation Solde réglement 0 Trop perqu (+ou) | -5.50| DUPONT Fierre - Prestataire (000143001) |- |
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/S’O/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

CREER MANUELLEMENT UN REGLEMENT DE FACTURE FINANCEUR

Un réglement financeur : il sera géré ligne par ligne de facture. On pourra créer des reglements financeur par
cheque, espece, prélevement automatique, mais pas par chéques CESU. Une facture est enregistrée comme
réglée si la somme des réglements des lignes de facture est supérieure ou égale au net a payer de la facture. On

pourra faire un reglement partiel sur une ligne de facture. Le suivi des reglements pourra étre fait ligne par ligne,
c’est a dire dossier usager par dossier usager.

On pourra régler n lignes ou n factures a la fois.

I n’y aura pas de gestion d’acompte ni d'impayé au niveau des réglements financeurs.

A partir Menu « Reglements » - « Réglements de factures — « Créer un reglement - Factures financeurs »

Fichier  Administration  Affichage  Aide

i Nouveau ';it.lé;bg,j' &Y A % & | (Z Vue - T Options M

P Factures usagers

Factures financeurs

@ Créerun réglement  ~ x '/:J Générer un bordereau  Bordereau de Chéques - A,,; -_‘%. @ Valider ~ & Export comptable ~ § ©) Générer un impayé =

Réglements de factures
£ CESU préfinancés

= Acomptes

ﬂ Afficher les impayés

Suivi des Factures, Relances

g 21 lste Ragismers x
g

‘\-._Dab\issement E ‘ﬂssociation Sociel net |v| |E| /

m

w_ Période réglement du ‘jeu 01 avr. 2010 |'| au |\un. 31 mai 2010 "‘ Factures Usagers @ Financeurs

Financeur E ‘( Tous les Financeurs > |v| |E|

Mode de Paiement ‘< Tous les modes de paisment = |v |

e B P N B By

;_'é Facturez non réglées
4 Factures réglées

‘j Factures avec acomptes

Import

f Import CESU préfinancés

||| | Etat | Mode de Pai... | Type | Financeur (s) | Usager {igne dét... | Date de Régl... | Montant | Trop per... | sur Dossier | Diff. Ar... | Border.. | No Ch

|:|ﬁﬁmez»dma’odermf‘he | |

Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celleci

{24‘. Gestion

@ Planning

G Saisie

j Paie

o,
=0

#i Facturation

Raglements

/

Formations

Statistigues

Télégestion

K O e m

Cutils, paramétrage

Enregistrement: 0Sur O | 4 il 3

13




Sockel.net

Les réeglements avec Sociel.net

‘CHEQUES, ESPECES, CARTE BLEUE

1. Renseigner toujours les zones suivantes :
e [‘établissement,
e Le mode de paiement,
e [a date de reglement,
e [e montant.

2. Sil'on veut éditer un bordereau de remise en banque il faudra renseigner les informations présentes sur le

bordereau comme :
e len°duchéque,

e La banque du cheque : voir table de codification des banques,
L’émetteur du chéque : s’il s’agit de du financeur, cocher « financeur ».

3. Sélectionner la ou les lignes de factures a régler en cliquant sur le bouton « Sélectionner les lignes de

factures a régler ».

i Nouveau - H Creer H Créeretfermer ©% Actugliser & Annuler 3€ Supprimer

S‘ﬁ Réglements ks / ?Zkl Liste Héglements/ 2% Réglement financeur

Saisie des réglements

|a F{eglememﬁnan‘é;ﬁ.l.'ml _:! Commentaire(s)

Réglements de factures
ﬂ CESU préfinancés r—@ Informations sur le réglement
4 Acomples Etablissement |Association Socielnet -]
& Afficher les impayés Mode de Paiement (CHQ - Chéque H
Suivi des Factures, Relances Date du Rédlement |ven. 21 mai 2010 '
153 Factures non réglées DiEEAE
@ Factures réglées Mo chéque | | Bangue | |‘| Emett Financeur
1= Factures avec acomples
= e I P S
Import ‘ ‘9 de a
Liste des factures réglées
t Import CESU prefinances b Firanc... | Date | Facturs | Dossier | Mt Ligne | Mt Re... | Diff. ... | Autr.. | Sold... | R..| | Régl. Partiel |
ool O arondi
=
,,,,, Supprimer

{é-' Gestion
@ Planning
G sase Solde glement 0 Trop perqu eoud | 0.00] [ =]
£ Paie
“{1 Facturation
ﬁ Reglements
B Formations
& Statistigues
& Télégestion
& Outils, paramétrage

»»

Saisie dun réglement

14




/S’O/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

‘SELECTION DES LIGNES DE FACTURES FINANCEURS

1. Sélectionner le financeur. On obtient alors la liste des factures non réglées, avec date et net a payer, pour
ce financeur et cette période de facturation avec éventuellement la mention « Avoir » ou « Annulée ».

2. Sélectionner la facture a régler. On voit alors s’afficher toutes les lignes non soldées de la facture.

3. Cocherla ou les lignes de factures a régler (cocher toutes les lignes pour régler la facture en entier),

4. Cliquer sur OK.

Nb : on a la possibilité d’afficher aussi les lignes de facture soldées en décochant la case a cocher
« uniguement les lignes non soldées »..

I%i Reglements 7 / 2\ Lste Réglamerﬁs/;j‘-’t Réglement financeur |
Saisie des reglements :J % Rédemert financeur | 1 Commertaire(s)

Réglements de factures Belechon d*factures - \E‘
ﬂ CESU préfinancés
‘ Acomptes Périodd\du |\ren. 01 janv. 2010 |'| au |mer 26 mai 2010 "‘
’ Afficher les impayés Etablissem |E| |Asscdahor1 Sociel net " ‘ |E|
Suivi des Factures, Relances Financeurs! |Financeur)( ‘v ‘ |E|
) Factures non régibes Factures \i| [FACTABCDF1000035 du 31/01/2010, Net a payer : 1260.29 -1 [
&t Factures réglées | uniguement les lignes non soldées
‘j Factures avec acomptes
Déplacer 'en4éte de colonne ici pour grouper |a liste par celleci
Import
e Fina... - | Date | Facture | Dossier | Mt Ligne | Mt Régié | Solde | Modede .
# Import CESU préfinancés H ?_
| |¥ Finance 31/01./2m FACTABCDF1000035 DUBOIS Aline 6916 ] 6916 Virement
|» [¥! Finance... - 31/07/201... - FACTABCDF1000035 LAURENT Bem... - 176.36 0 176.36 Virement
|| Fin . 31/01/201...  FACTABCDF1000035 SIMONNET Ma... 39233 0 39233 Virement
B = 126029 0 126028
€44 Gestion J
@ Planning
G Saisie
£ Paie
A Facturation
Z¥ Reglement
L Regmerts Record M 4 20f3 » n
B Formations oK | | Annuler
" Réglements . / ;’t Liste Réglements / Jz.t Reglement financeur |
Saisie des reglements — | |2 Réglement financeur | I Commentaire(s)
Réglements de factures
‘ CESU préfinancés -—@ Informations sur le réglement
o Acomptes Etablissement |A§50daimn Sociel.net |v| Financeur
. . Financeur X
ﬂ Afficher les impayés Mode de Paiement [CHQ - Chéque I
Reste 3 régler : 167106057
Suivi des Factures, Relances Date du Réglement |mar. 25 mai 2010 ! B
-35 Factures non réglées Wortant
4 Factures réglées No chéque | | Bangue | |'| Emetteur l:l Financeur
‘j Factures avec acomptes
Import ‘ 2 Sélectionner les lignes de factures financeurs & régler |
Liste des factures réglées
i Import CESU préfinancés b Financeur | Date | Facture | Dossier ML [MR. |Dff. |Ax.|Sd. |R Regl. Partiel
Financeur ¥ - 31/01/2... ' FACTABCDF1000035 DUBOIS Aline 6516 6916 O 0 0 v
Financeur X - 31/01/2..  FACTABCDFI1000035 LAURENT Ber.. 17636 17636 O 00 ri
,,,,, > 86796 8679 0 0 0 Smer
52-‘! Gestion
@ Planning
O sase Solde réglement 0 Trop pergu froud | 0.00] [ =

On voit apparaitre la ou les ligne(s) de facture financeur correspondant au(x) dossier(s) usager(s) a régler. Il
ne reste plus qu’a saisir le montant du réglement, si ce n’est pas encore fait, et enregistrer selon le méme
principe que pour les factures usagers.
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/S’O’/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

‘LE REGLEMENT DE N FACTURES — N FINANCEURS

Refaire une sélection de lignes de factures selon le méme principe que ci-dessus. On peut changer de financeur.

Saisie des réglements

Réglements de factures
ﬂ CESU préfinancés

=i Acomptes Période du |\ren. 01 janv. 2010 |‘| au |mar 25 mai 2010
& adrcner les mpayés Etablissement |E| |Asscciahor1 Sociel.net
Suivi des Factures, Relances Financeurs |E| |F|nanceur‘(

% Factures non réglées Factures |E| |FM:TABCDF1DDDD1DdL| 31/01/2010, Net a payer : 36.926

‘2 Factures réglées | uniquement les lignes non soldées
13 Factures avec acomptes

Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celleci
Import

Financeur | Date | Facture | Dossier | Mt Ligne | Mt Réglé | Solde | Moded...

t Import CESU préfinancés

b iV Financeur Y 31/01/20...  FACTABCDF10000... PERRET Emilie 36.92 36.92

£Z 36.92 36.92

Record: M4 4 | fof 1+ m

#4 Liste Réglements
. = wff/—m—m—————
Saisie des réglements | |#% Réglemert financeur | | Commentaire(s)
Reglements de factures
d CESU préfinancés r—@ Informations sur le réglement
4 Acomptes Etablissement |Assodahcr1 Sociel.net |'|
# Adficher les impayés Mode de Faiement |CHQ-Chéque ||
Suivi des Factures. Relances Date du Rédlement |mar. 25 mai 2010 H
49 Factures non réglées Mortarnt
& Factures réglées Mo chéque | | Bangue | |‘| Emetteur | [ Financeur
3] Factures avec acomptes
— f PP EaE
— ‘ ‘9 lignes de & régler |
Liste des factures réglées
@ Import CESU préfinancés b Firanceur | Date | Facture | Dossier | MtLi.. | MR.. |Diff.. |Adt..|Sel. |R. Régl. Patiel
Financeur ¥ 31/01/2.. FACTABCDF1000010 PERRETEmilie 3692 36592 D 0 0 L
Financeur X 31401/2.. FACTABCDF1000035 DUBOISAine 6316 6316 O 1] 0 W
_____ Sl Financeur X 31/01/2... ' FACTABCDF1000035  LAURENT Ber.. 17636 17636 0 ] 0 & I:l
3G 30488 50488 0 a 1]
@ Planning

3 Saisie Solde réglement 0 Trop pergu {+ou ‘ D.OD| |Hnanceur X

Saisir le montant du réglement et enregistrer.
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/S,O/(:iféln et Les reglements avec Sociel.net

‘ CAS PARTICULIERS
La saisie des réglements spécifiques se fait de la méme maniére que pour les factures usagers.

Le réglement partiel

Méme principe que pour les factures usagers, mais le reglement partiel se saisit sur une ligne de facture.

La différence d’arrondi

Méme principe que pour les factures usagers, mais la différence d’arrondi se saisit sur une ligne de facture.

Générer un trop pergu

Le montant du reglement est supérieur au net a payer de la ou les ligne(s) de facture. Dans ce cas, le montant
du reglement sera la somme restant a régler sur la ou les ligne(s) de facture et on enregistrera un trop pergu
au niveau du Financeur qui servira a payer une ou plusieurs lignes de factures ultérieurement.

Utiliser un trop pergu
On veut utiliser un trop pergu enregistré précédemment pour régler tout ou une partie de facture ou ligne de

facture. On enregistrera le trop percu en négatif sur le Financeur et on saisira le (net a payer — le trop pergu)
au niveau du montant reglement.
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Les réglements avec

Sockel.net

Sociel.net

LA LISTE DES REGLEMENTS

A partir de cette liste on va pouvoir, créer un réglement de facture usager, créer un reglement de facture
financeur, supprimer un ou n reglements, générer, éditer ou annuler un bordereau de remise en banque, valider

1 ou n reglements, exporter des reglements en comptabilité, générer des reglements

impayés.

‘LISTE DES REGLEMENTS USAGERS

\_

@ Créerun réglement  ~ x —fg Générer un bordereau  Bordereau de Chéques -

Cocher « Factures Usagers » :

&

Export comptable ~ (38 €) Générer un impayé =

" & liste Reglements \

Saisie des réglements

e — .
Factlres

Période réglement du  jeu 01 avr. 2010

Reglements de factures
‘ CESU préfinancés

< Acomptes

& Afficher les impayés

Etablissement E ‘ﬂssociation Sociel net | |
Usager E ‘( Tous les Usagers > | |
[

Mode de Paiement ‘( Tous les modes de paiement >

® Usagers Financeurs

N* facture I:I | 2 Afficher les réglements

E Bord, * cha
Suivi des Factures, Relances s l:l ou N'chéque l:l o
59 Factures non réglées
Cliques fittre:
& Factures réglées [ % L il Slet o J
2] Factures avec acomptes Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celle<i
Import [l Etat | Mode de Pai... | Type | Usageris) | Date de Régl... | Montant | Trop per.... | sur Dossier | Diff. Ar... | Border... | No Cheque
# Import CESU préfinancés 1 Nou... Chéque Prestataire  SABOT Mauricette 06/05/20100... 68.07
- B Nou... CESU état Prestataie - SABOT Mauricstte 06/05/20101... 40 6.37 | 000003001
""" B 1 Nou... Prélévement P Prestataire  SABOT Mauricette 06/05/20101... 432 003
(é.- Gestion [T Validé  Prélevement P Prestataire  SABOT Mauricette 06/05/20100... 321
[T Validé ~ Prélévement P Prestataire  SABOT Mauricette 06/05/2010 0. 3348
@ Planning [ Validé  Prélévement P Prestataire - SABOT Mauricette 06/05/201000... 3348
B Nou...  Chéque Prestataire  SABOT Mauricette 07/05/20101... 30
O saisie B Nou... Chéque Prestataire  CHATARD Odette 25/05/201000... 2745 891250
PP B 31278 6.37 003
Avec en sous liste le détail des factures réglées :
@Creerunreg]emem 'x —fg Générer un bordereau  Bordereau de Chéques - g&@\"ahder - 7 Export comptable 'g B Générer un impayé <
k. - ?{! Liste Réglements b4
Saisie des réglements i -
Période réglement du ‘Jeu 01 avr. 2010 |'| au |\un. 31 ma 2010 "‘ Factures @ Usagers Financeurs
Réglements de factures
a CESU préfinancés Etablissement |E| ‘-ﬂSSOCIETIOI’I Sociel net
‘ Acomptes Usager E ‘( Tous les Usagers >
& Afficher les impayés Mode de Paiement ‘< Tous les modes de paiement >
Suivi des Factures, Relances 3 Bordereau l:l ou N°chéque l:l ou N facture | .Q Afficher les réglemerts
33 Factures non réglées - - -
& Factures réglées [|\|EI Eicvinejouterorites |
] Factures avec acomptes Déplacer I'en+éte de colonne ici pour grouper la liste par celle-ci =
Import [l et | Mode de Pai... | Type | Usageris) | Date de Régl... | Montant | Trop per... | sur Dossier | Diff. Ar... | Border... | Mo Cheque
t Import CESU préfinancés = B Nou... Chéque Prestataire  SABOT Mauricette 06/05/20100... 68.07
- Usager | Date Facture | Facture | MetaP.. | MtRegl. |Dff Am.. |Audtresr.. | Solde F.. | Réglée |
e MME SABOT Maurice... 31/05/2009 00:... - FACTABCDPOS02133 15.44 1544 ] 0 1] i
g Gestion MME SABOT Maurice...  31/01/2010 00:... | FACTABCDP 1000067 43,63 4863 0 0 a v
&\ Planning 68.07 68.07 0 a 1]
[l Etat | Mode de Pai... | Type | Usageris) | Date de Régl... | Montant | Trop per.... | sur Dossier | Diff. Ar... | Border... | No Cheque =
G Saisie =] B Nou... CESU état Prestataie | SABOT Mauricstte 06/05/2010 1 40 6.37 | 000003001
e Usager | Date Facturs | Facture | MetaP.. | MtRagl.. |D#f. Am.. |Autresr.. | Solde F.. | Réglée |
— MME SABOT Maurice... 31/12/2009 00:... - FACTABCDPOS07931 3363 3363 1] 1] a v
i Facturation 3363 3363 0 0 0
- I:H Etat | Mode de Fai... | Type | Usager(s) | Date de Régl | Montant |Tmp per. | sur Dossier | Diff. Ar_. | Border.. | No Cheque|
e Sl B Mou.. PrélevementP P SABOT M 06/05/20101... 432 0.03
- Formations Usager | Date Facture | Facture | MetaP.. | MtRagl. | Dif. Ar.. | Autresr.. | Solde F... | Réglée |
MME SABOT Maurice...  31/01/2009 00....  FACTABCDPO300001 4817 4817 0.03 0 a i
& Statistiques 4817 4817 0 0 0
T Télsgestion | Bt | Mode de Pai... | Type | Usager(s) | Date de Régl... | Montart | Trop per... | sur Dossier | Diff. Ar... | Border... | No Cheque
D 1 Validé  Prélévement P Prestataire  SABOT Mauricstte 06/05/2010 0... 321
ﬂ Outils, paramétrage [ Validé * Prélévement P Prestataire = SABOT Mauricette 06/05/2010 0. 3348
[ Validé  Prélévement P Prestataire SABOT Mauricette 06/05/20100... 3348 -
% )| | Enregistrement. M 4 | JSur 8 ¢ M4 Il »
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LISTE DES REGLEMENTS FINANCEURS

Cocher « Factures Financeurs » :

ﬁ‘&eﬁmmdana‘l x Geénerer un bordereau  Bordereau de Cheégques -~ g@@v&da

— i
3 Regererts d| T — x
Saisie des réglemerts il \\’
Atolements de fact Pérode réglement du [jeu. 01 avr. 2010 [-] au [ln. 31 mai 2010 Factures Usagers P8 Financeurs
A Réglements de factures
8 csupréfinancés Etablissement E ‘-ﬂssociation Sociel net
A Acomptes Financeur E ‘c Tous les Financeurs >
ﬂ Afficher les impayés Mode de Paiement ‘< Tous les modes de paiement >
Suivi des Factures, Relances 3 Bordereau l:l ou N chegue l:l ou N facture I:I | "4, Afficher les réglemerts
49 Factures non réglées - - ]
ﬂ Factures réglées “\% Clics s fieits = Lie |
2] Factures avec acomptes Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celle<i
Impart [l Etat | Mode ... | Type | Financeaur (s) | Usager (igne détail fact... | Date de Régl... | Montant | Trop p... | sur Financeur | Diff. .. | Borde... | No Cheque
# mport CESU préfinancés B ] Nou_. \irement Financeur Financeur X JOUBERT Arrie 20/05/20101... 1000 9628 Financeur X
= B Nou... Virement Financeur ..., Financeur X,... ..., DUBOIS Aline ... 20/05/20101.. 1090
""" B Nou... Chéque Financeur  CRAM ... MARTINET Syivie ... © 21/05/20100.. 14740
£ Gestion B Nou... Chégue Financeur CRAM MARTINET Sylvie 21/05/20101.. 5.09 1234
| B Nou... Chéque Financeur .., Financeur X.... .., DUBOIS Aline ... 25/05/20101.. 904,88
@ Planring 1773857 96.28 0
G Saisie
%:_?, Faie
\’fﬁ Facturation
B Formations
il Crarati

Avec en sous liste le détail des lignes de factures réglées et le solde restant a

facture :

ﬁ’&eermregemai x Générer un bordereau  Bordereau de Chéques a@@\lﬂdﬁ - t Export comptable ~ @ a Generermnpaye

régler au niveau de chaque ligne de

£t Reglements 4| T TseRegements | x
Saisie des réglements
Pérode réglement du | jeu. 01 avr. 2010 | au |n. 31 mai 2010 - Factures Usagers @ Financeurs
\
# Reglements de factures
a CESU préfinancés Etablissement E ‘ﬂssociation Sociel net
4 Acomptes Financeur E ‘( Tous les Financeurs >
8 Afficher les impayés Mode de Paiement ‘( Tous les modes de paiemert =
Suivi des Factures, Relances 2 Bordereau l:l ou N*chéque l:l ou N facture | 14 Afficher les réglemerts
‘_a Factures non réglées
Cliquez ici j fittre:
4 Factures réglées [ |\% 21ci pour gjouter un |
i2] Factures avec acomptes Déplacer I'en+éte de colonne ici pour grouper Ia liste par celle-ci =
Import I:H Etat | Mode .. | Type | Financeur &) | Usager (igne détail fact | Date de Régl | Montant | Trop p | sur Financeur | Diff | Borde... | Mo Che
w1 Import CESU préfinancés =F [/ B Nou...  Virement  Financeur  Financeur X JOUBERT Annie 20/05/20101.. 1000 96.28  Financeur X
- Usager | Date Facture | Facture | Dossier | Mt Ligne | Mt Régl... | Autresr... | Soldelig... | Réglée Li...
— Financeur X 3170172010 00:... - FACTABCDF1000034 - JOUBERT Annie 303.72 903.72 0 0 W
@ Gestion
903.72 903.72 0 0
@ Planning [l Bat | Mode ... | Type | Financeur is) | Usager (igne détail fact... | Date de Réal... | Montart | Trop p... | sur Financeur | Diff. ... | Borde... | No Cheq
(=} [ I Nou... Virement - Financeur ..., Financeur X .... ..., DUBOIS Aline .... 20/05/20101.. 1080
O sase Usager | Date Facture | Facture | Dossier | Mt Ligne | Mt Régl.. | Autresr... | Soldelig... | Réglée Li.. | 3
e Financeur X 28/02/2009 FACTABCDFOS00055 = BARLET Catherine 40571 40571 0 0 W
2 Financeur ' 31/12/2009 00:... | FACTABCDFO900664 - PERRET Emilie 18.2 10.89 (1] 7.3 [
“# Facturation Financeur X 3170172010 00:...  FACTABCDF1000034 - DUBOIS Aline 6734 6734 0 0 W
1097.31 1090.00 0 i3
¥ Raglements — . -
|:|| Etat | Mode ... | Type | Financeur is) | Usager (igne détail fact... | Date de Réal... | Montart | Trop p... | sur Financeur | Diff. ... | Borde... | No Cheq
B Fomations B Nou... Chéque  Financeur  CRAM ... MARTINET Sylvie ...  21/05/20100. 14740
& Chéque  Financeur - CRAM MARTIMET Syivie A 1 1234
& Simiisiiques Chique  Financeur ... ANENGEr 5 . o DUBOIGS Hine ... 1.
Uzager | Date Facture | Facture | Dossier | Mt Ligne | Mt Régl... | Autresr... | Soldelig... | Réglée Li... ‘ -
& Télégestion Financeur 31/01/2010 00:... FACTABCDF1000010 = PERRET Emiie 36.92 36.92 0 0 W
Financeur X 3140172010 FACTABCDF1000035 = DUBOIS Aline 6916 6916 0 0 W
@ Ouiis, paraméirage Financeur X 31/01/2070 00:... : FACTABCDF1000035 - LAURENT Bemadette 176.36 176.36 o 0 M
-
2 | Enregistrement. 14 1 | HSur 5 » M | 4 il 3
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‘ GENERER UN BORDEREAU

La génération
1. Sélectionner les réglements que vous voulez regrouper sur un bordereau,
2. Cliquer sur « Générer un bordereau », une numérotation automatique des réglements se déclenchera.

Génération du bordereaun® 3 :
- Montant total : 6139.94€
- Nombre de réglements : 16

Y

Remarque :
Vous pouvez annuler la génération d’un bordereau en cliquant sur I'icbne

L’édition
1. Sélectionner le bordereau a éditer avec un filtre,

2. Cliquer sur I'icone « édition ». 72

La validation
1. Sélectionner le bordereau a valider avec un filtre,
ou « Marquer la sélection comme validée ».

2. Cliquer sur I'icone « Valider » . :
S8 Valider -

Vous pouvez également « annuler la validation ».

Marguer la sélection comme validée

Annuler la validation

L’EXPORT COMPTABLE

La création du fichier

Sélectionner le bordereau a exporter en comptabilité avec un filtre,

Cliquer sur « Export comptable » et choisir le mode de génération des écritures : Centralisé ou Non
== Bxport comptable 'i|;

Centralisé dans le sous menu.
Centralisé
Mon Centralisé

Dans le cas d’un export centralisé, choisir la date de I'écriture centralisée :

Sélection de |a date de I'écriture centralisée *"

Date de I'&criture
M

25 mai 2010
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4. Ensuite il vous sera demandé si vous souhaitez un export en réel : dans ce cas le fichier sera enregistré
avec le nom « R-Mois-Jour-Hh-Mn» et le nom du fichier d’export sera inscrit sur le reglement, sinon le
fichier ne sera pas conservé.

Les écritures générées

On exporte en comptabilité le montant du reglement avec :
- Une ligne d’écriture au débit du compte comptable réglement de I'établissement.
- Une ligne d’écriture au crédit du le compte comptable du dossier Usager ou du Financeur.

Le n° de piece sera celui du n° de facture correspondant au reglement.

Si n lignes de facture financeur sont concernées par un méme réglement, le montant des lignes sera cumulé sur le
compte du financeur.

Si n factures sont concernées par un méme réglement, le n° de piéce sera celui de la 1°™ facture.

Si n clients sont concernés par un méme réglement il y aura un cumul des montants par compte du client.

En cas de reglement partiel, seul le montant réglé sera exporté en comptabilité.

En cas de différence d’arrondi, on générera en comptabilité deux écritures : un avec le montant du réglement et
une avec la différence d’arrondi, sur un compte a part (voir les paramétres comptables dans la fiche

établissement)

En cas de trop pergu généré, on passera en comptabilité le reglement de la facture et le trop percu séparément au
crédit du compte comptable de I'usager ou du financeur.

En cas de trop pergu utilisé, on passera en comptabilité le réglement de la facture au crédit du compte comptable
de l'usager ou du financeur et le trop pergu au débit du compte comptable de I'usager ou du financeur.

Comptabiliser

Apres avoir intégré les écritures dans le logiciel de comptabilité et aprés avoir vérifié que tout est correct on peut
marquer les reglements comme comptabilisés :

1. Sélectionner les réglements a comptabiliser ou le bordereau de reglement avec un filtre,
2. Cliquer sur la fleche a coté de I'icone « Comptabiliser »

pour choisir 'option « Marquer la sélection comme comptabiti

% Comptabiliser © Générerunimpayé _

Marguer la sélection comme comptabilisée
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Les réeglements avec Sociel.net

‘GENERATION D’UN REGLEMENT IMPAYE

Il s’agit du cas ou un reglement n’a pas été honoré par la banque du payeur, mais a déja été enregistré en
comptabilité. L'objectif est de marquer la facture comme non réglée et de passer une écriture inverse en
comptabilité pour annuler I'écriture de réglement.

Nb : s’il le reglement n’est pas encore parti en comptabilité, il suffira simplement de supprimer le réeglement. Pas
besoin de générer un impayé.

1. Sélectionner le réglement impayé. Il doit étre déja marqué comme comptabilisé.
2. Cliquer sur « Générer un impayé ».

: @ Créerunréglement + € 2] Générerunbordersau Bordersau de Chéques ~ 3 L3 & Valder ~| @ Exportcomptable - [38 Comptabiiser ~ €) Générerun impays =

2% Réglements L / #h Lste Acomptes/l’ 4 Liste Réglements | x
Saisie des réglemerts il
Reemente de foct Pérode réglement du [jea. 01 avr. 2010 [-] au [ln. 31 mai 2010 |- Factures @ Usagers Financeurs
i Réglements de factures
& crsu préfinances Etablissement E ‘ﬂssociation Sociel net |v| |E|
o Acomples Usager |E| ‘< Tous les Usagers > |v| |E|
& Afficher les impayesk Mode de Paiement ‘( Tous les modes de paiement > |v |
Suivi des Factures. Relances \ = Bordereau l:l ou N°chéque l:l ou N facture I:I | 2 Afficher les réglements
? - N
S5 Factures non réglées N
4 Factures réglées un champ ‘ ‘ Foal |
=) Factures avec acomptes B ‘|Bd - | | Egal - | ![" |'| }
N
Import Déplacer I'entéte de c¥wgne ici pour grouper la liste par celle<i
@ Import CESU préfinancés 1] Etat | Mode ... e | Usager(s) | Date de Rél... | Montart | Trop p... | surDossier | Dif.... | Borde... | NoCheque | Fichier Export
‘
- NG
vvvvv [ Com... Prélév...  Prestata.. T Maurice... - 06/05/201000... 3343
5‘2:, B [ Com... Chéque  Prestata.. SABO wrice... | 07/05/20101... 30
| S Com.. Chéque Prestata.. Cows @
%) Planning an a1 n n

3. Laligne du réglement devient rose,

4.

On verra apparaitre cette ligne dans la liste des reglements impayés.

5. Ensuite, a partir de la liste des impayés, on pourra faire un export comptable de ce réglement impayé.

Remarque :

La facture concernée passera dans la liste des factures non réglées et un autre reglement pourra étre saisi.

La facture restera quand méme dans la liste des factures réglées ou réglées partiellement mais en rose et avec un
solde égal au montant impayé.

2t Réglements L / ?:t Liste Réglements ]/ J(;'{ Liste Impayés ]’ -4 Liste des factures non réglées ou partiellsment réglées )’ =i Liste des factures aea ou pamaement Eea x
Saisie des reglements 1
Période réglement du |JELI. 01 avr. 2010 "‘ au |Iun. 31 mai 2010 |'| Factures » Usagers Financeurs
Réglements de factures
8 crsupréfinances Etablissement |E| |J\550c:atmn Sociel net ‘v‘ |E|
4 Acompies Usager 4| [CHATARD Odstts (001489) =] [#
& Afficher les impayés Mode de Paiement |< Tous les modes de paiemert > " ‘
*ché M . Mficher les factures réglé

E— s [ oo Wi [ J o i ] [ o
59 Factures non réglées [

" Clavez i pour aputer e J
& Factures réglées \ |\é £ il Srun |
£ Factures aves acomptes Déplacer I'enéte de colonne ici pour grouper la liste par celleci
import [1| Etablisse... | Mode de Pai... | Usager | Dossier | Facture | Date Facture | Neta P.. | MtRé... | Solde |Ch.at...|Ch.re.. | Solde
i: Import CESU préfinancés T
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On pourra éventuellement supprimer I'impayé avant de I'envoyer en comptabilité si entre temps le reglement a
été honoré lors d’'une deuxiéme présentation de chéque par exemple. La facture sera de nouveau marquée
comme réglée.
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B. CESU PREFINANCES

Le réglement est rapproché du « nb de cheques CESU attendus » de la facture. Une facture est enregistrée
comme réglée CESU si le nombre total des chéques CESU est supérieur ou égal au nombre de cheques attendus.
Dans le cas contraire il s’agit d’un réglement partiel.

On calcul le montant du réglement en appliquant la valeur d’un cheque qui est saisie.

On peut soit saisir le reglement cheque par chéque, en utilisant I'option de duplication (avec une incrémentation
automatique du n°® de cheque) pour les autres chéques, soit saisir la totalité des cheques sur un seul reglement.
On peut également importer les cheques a partir du module « ScanCheck ».

CREER UN REGLEMENT CESU PREFINANCE

CHEQUE PAR CHEQUE

1. Renseigner toujours les zones suivantes :
e [‘établissement,
e e mode de paiement,
e Lavaleur du chéque,
e [La date de reglement,
e e nombre de chéeque = 1.
2. Renseigner éventuellement le n° du cheque.

3. Sélectionner la ou les factures a régler en cliquant sur le bouton « sélectionner les factures avec
CESU préfinancés ».

K3 HEgIEMENIs ae Taclures Bordereaun="| non affects
& CESU préfinancés -—@ Informations sur le réglement
ol Acomptes 3 Etablissement |Association Socielnet [=] [~ Usager
) . DUPOND Martine
& Arficher les impayés Mode de Paiemert (CESU -CESU dune valeur de €
Reste 3 ré CESU préfinancés » I60F, sof 20 ché
Suivi des Factures, Relances Date du R&glement |mar. 12 janv. 2010 ' SR s s Sque(s)
5% Factures non réglées LlirEes soft un montart total de £
& Factures réglées Mo cheque I:I
‘j Factures avec acomptes
P - | pg Sélectionner les factures avec CESLU préfinancés
= Liste des factures prestataires réglées avec CESU préfinances
¢4 Gestion
Usager | Date | Facture |Ch.at.. |Ch.oreg.. | MtRe.. |Di#f. .. |Adtres.. |Sold.. |R..
) Planning MME DUP.. 31/12/_.  FACTAAMFPOS00.. 20 1 12 0 0 342
Diff. di

18 0 0 342 amend
G Saisie ST
€7 Paie
A Facturation
2 Regemernts Solde réglement J Trop pergu (= ou ) [DUPOND Mattine - Prestataire (001554001) [~ |

4. Tant que le nombre de chéque regus est différent du nombre de cheques attendus, se mettre sur
la ligne de facture,

5. Cliquer sur « Réglement partiel » : le montant réglé sur la facture devient le montant du
réglement, le solde devient égal zéro.

6. Enregistrer le réglement.

24



/S’O/Ci/el.n et Les réeglements avec Sociel.net

‘DUPLIQUER UNE SAISIE DE CHEQUE

1. Cliquer sur le bouton « Dupliquer » aprés I'enregistrement du 1" chéque,

{23 Dupliquer .
i

3t Reglements {|| # Uste CESUpréfinancés M 34 CESU préfinances | X
Saisie des réglements Bl Créc e 12/01/2010 16:02:58 par admingi, Modifié le 12/01/2010 16:03:52 par admingi
Réglements de factures J Commentzirels)
g CESU préfinancés :
4 Acomptes E .
. {4/ Informations sur le réglement
Afficher les i
a eher s Impayes Etablissement |ﬂssociaticn Sociel net |v| Usager
i DUPOND Martine
Suivi des Factures. Relances Mode de Paiement (CESU -CESU dune valeur de €
1 . - FReste 3 régler en CESU préfinances - 3428, sof 79 chégue(s
“5) Factures non réglées Date du Réglement |mar. 12 janv. 2010 ' - s
;j' Factures réglées Nb chéques soit un montant total de 1800/
= Factures avec acomptes No chéque
leowae i
€4 Gestion | 2 Sélectionner les factures avec CESU préfinancés
@ Liste des factures prestataires réglées avec CESU préfinanceés
Planriin
: Usager | Date | Facturs | Ch.at... |Ch.reg... | Mt Re... | Diff. ... | Autres... | Sold... | R.. Réal. Partiel
G Saisie MMEDUP... 31/12/..  FACTAAMFPOS00.. 20 1 18 0 0 342
18 0 0 342
£ Paie
“#  Facturation
# Raglements
Solde reglement Trop pergu (+ou - DUPOND Marting - Prestataire (001554001) |~
& Statistiques o ! ) | |

2. Sivous avez indiqué un n° de chéque il sera incrémenté,
3. Enregistrer.

REGLER AVEC N CHEQUES

1. Renseigner toujours les zones suivantes :

e [‘établissement,

e Le mode de paiement,
e [lavaleur du cheque,
e Ladate de réglement,
e Le nombre de chéque.

2. Sélectionner la ou les factures a régler en cliquant sur le bouton « sélectionner les factures.

3. Vérifier que le « Solde » qui correspond au Nb de chéques recus — Nb de cheques attendus sur chaque
facture soit égal a zéro afin de pouvoir pour pouvoir enregistrer le réglement. En effet, en regle générale,
le nombre de cheques regus va correspondre au nombre de chéques attendus sur les factures. Dans le cas
contraire on devra générer un réglement partiel, un trop percu ou une différence de réglement (voir ci
apres).

4. Enregistrer le réglement.
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LA LISTE DES REGLEMENTS CESU PREFINANCES

GENERER UN BORDEREAU

La génération

Méme principe qu’un pour un réglement normal.
L’édition

Se fait par I'édition standard « Apercu avant impression ».
La validation

Méme principe qu’un pour un réglement normal.

L’EXPORT COMPTABLE

Méme principe qu’un pour un reéglement normal.

On export en comptabilité le montant du reglement = PU du cheéque * nombre, sur le compte comptable du
dossier et sur le compte comptable reglement CESU de I'établissement.

L’IMPORT DES CHEQUES CESU PREFINANCES

Méme principe que dans I'ancienne version.
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C. ACOMPTES

Permet de saisir un réglement d’acompte par cheque, espece, prélevement automatique, chéques CESU ou autre
sur un dossier usager. On aura un solde d’acompte pour un dossier usager qui se verra mis a jour
automatiqguement au fur et a mesure de la saisie des lignes d’acompte en facturation.

Un suivi des acomptes non utilisés pourra-étre fait soit a partir de la liste des acomptes soit a partir de la liste
des factures qui viennent d’étre générées afin de créer facilement les lignes d’acompte.

CREER UN REGLEMENT D’ACOMPTE

1. Renseigner toujours les zones suivantes :

I’établissement,

Le mode de paiement,

La date de reglement,

Le montant,

L’usager et son dossier sur lequel va étre enregistré I'acompte.

2. Sil'on veut éditer un bordereau de remise en banque il faudra renseigner les informations présentes sur
le bordereau comme :

Le n° du chéque,
La banque du chéque : voir table de codification des banques,
L’émetteur du chéque : s’il s’agit de I'usager, cocher « usager ».

3. Enregistrer le reglement.

1t Réglements

? / #% Liste Réglements l/ #% Liste CESU préfinancés l/ % Liste Acomptes/g,;'{ Acomptes ®
Saisie des réglements ; f 2 Commentairels)
Réglements de factures
& CESU préfinancés r—@ Informations sur le réglement
4l Acomptes = Etablissement |Association Socielnet -]
& Afficher les impayés Mode de Paiement [CHQ - Chéque '
Suivi des Factures, Relances Date du Réalement |mar. 12 janv. 2010 '
"3 Factures non réglées Sax A
& Factures réglées Mo chéque | | Bangue | |'| Emetteur | Usager
‘j Factures avec acomptes Usager | |'| | |'|
lopot =
& Gestion
@ Planning
G Saisie
§6_1, Paie
i Facturation
35 Reglements
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LA LISTE DES REGLEMENTS D’ACOMPTE

Permet de consulter la liste des acomptes saisis dans une période, de consulter le solde des acomptes par dossier
usager ainsi que les lignes d’acomptes facturées.

‘ LE SOLDE DES ACOMPTES

E Reéglements a / f{ Liste Héglemems/ ?vi.t Liste Acomptes | x
Saisie des réglemerts il
Période réglement du ‘ven. 01 janv. 2010 |'| au |\un. 3N ma 2010 "‘ ou Micher tous les acomptes non déduts
Réglements de factures
8 cesupréfinancés Etablissement E ‘ﬂssoc:atlon Sociel net |'| |E|
‘ Acomptes Usager |E| ‘( Tous les Uzagers > |'| |E|
& arnicher les impayés Mode de Paiement ‘< Tous les modes de paisment > |v |
otoss [
Suivi des Factures, Relances ereau ou N chéqus l:l
59 Factures non réglées
Cligue: fittre:
& Factures réglées [ |\é 2ici pour ajouter un | J
£ Factures aves acomptes Déplacer I'enéte de colonne ici pour grouper la liste par celleci
import [l Bat | Mode de Pai... | Type | Usager | D#er | Date de Rédl... | Montant | Déduit | Solde: | Border... | Mo Cheque | Fichier
8 mport CESU préfinancés B Nou... Chéque Prestst . BEAL Marie-Louise /' 002773001 13/01/20101.. 200 0 200
« || 2 B _J Nou,.. Chéque Mandat... R‘.']U)(ﬁ'mwim/ 001506002 01/05/20101... 50 50 0 R05261
P— Facture | Date |Acompte¢uit |
i Gestion Non Défiri 20/05/2010 00:... yan
@ Planning [l Etat | Mode de Pai... | Type | Usager/ | Dossier | Date d= Régl... | Montart | Déduit | Solde | Border... | No Cheque | Fichier B
250 50 200
Q3 Ssaisie

On peut visualiser la liste des acomptes non déduits sans tenir compte de la période. Il s’agit de tous les acomptes
dont le solde n’est pas nul.

LES LIGNES D’ACOMPTES FACTUREES

La liste des lignes d’acompte se met a jour automatiquement aprés facturation (pas besoin de valider la facture

avant) sur le dernier acompte du dossier usager dont la date de réglement est inférieure ou égale a celle de la
facture. Le solde de I'acompte est également mis a jour.

;; Reéglements " \ 4 ?:t Liste Réglements/l’ g'{ Liste Acomptes | x
Saisie des reglements 1
Pérnde réglement du ‘ven. 01 janv. 2010 |'| au |\un. 3 ma 2010 "‘ ou Afficher tous les acomptes non déduits

Reglements de factures
a CESU préfinancés Etablissement E ‘ﬂssoc:atlon Sociel net |'| |E|
4 Acomptes Usager E < Tous les Usagers > [-] |E|
& Afficher les impayés Mode de Paiement ‘c Tous les modes de paiemert > |v |

soiorss | ou wawwe ] Er——
Suivi des Factures. Relances erea ou N'chéque
‘:ag Factures non réglées ",

Gi - 3 fitre

‘_é Factures réglées [ | 2 ici pour ajouter un | J
< Factures avec acomptes Déflacer I'en+éte de colonne ici pour grouper a liste par celle-ci
— | Etat | Mode de Pai... | Type | Usager | Dossier | Date de Réal... | Montart | Déduit | Solde | Border.. | Mo Cheque | Fichier
@1 Import CESU préfinancés . Chéque Prestat..  BEAL Marie-Louise 002779001  19/01/20101... - 200 0 200

= | Chégue Mandat... ROUX Francoise 001906002  01/05/2010 1 50 50 (1] RO5261

— *dure | Date | Acompte déduit |
4t Gestion on Défiri 20/05/20710 00:... 50
@ Planning [l Bat | Mode de Pai... | Type | Usager | Dossier | Date de Rédl... | Montant | Déduit | Solde: | Border... | Mo Cheque | Fichier B
250 50 200

Q Saisie
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‘ LE SUIVI DES ACOMPTES EN FACTURATION

Apres la génération automatique des factures, il est possible d’afficher les factures avec acompte non encore
déduit.

Factures et réglements Eul

= Fact tatai Péiiode du |Jeu' 01 aw. 2010 " ‘ au | lun. 31 mai 2010 |' | |] Sgkestion des Usagers archivés

“=| Factures prestataires

‘2 Fact dat Usager |“ H< Tous les usagers > |' ” “ | "4 Afficher les factures | Avec acompte non déduits

=] Factures mandataires

=] Factures financeurs . \
|‘|\Iaﬁquez»cipoua'odermf'he | |

=] Factures prestataires anticipées

m

Déplacer I'en+éte de colonne ici pour grouper I3 liste par celle-ci

| Opérations sur les factures | Ol Bt | N* Usager | Client | Etabl; it | Date de la facture | Total HT | Total TTC | Net& payer | Solde Aco... | Numéro | Ay
@ Export comptable Factures
[ Décarations T Crede 2779 BEAL Mane-loui Association Soci 19 (06 2010 BT DO E TGT00E  qgi00E i HNon D
B 181.00€ 191.00€  191.00€ 200.00 £

Il suffira ensuite de double cliquer sur la ligne de facture et d’ajouter une ligne d’acompte correspondant a la
totalité ou a une partie du montant du « Solde acompte ».

GENERER UN BORDEREAU

La génération

Méme principe qu’un pour un réglement normal.
L’édition

Méme principe qu’un pour un réglement normal.
La validation

Méme principe qu’un pour un réglement normal.

L’EXPORT COMPTABLE

Méme principe qu’un pour un réglement normal.

On export en comptabilité les montants des acomptes par dossier, sur le compte comptable du dossier et sur le
compte comptable réglement de I'établissement.
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D. LES IMPAYES

Il s’agit du cas ou un reglement n’a pas été honoré par la banque du payeur.

GENERER UN REGLEMENT IMPAYE

Voir le paragraphe « Liste des reglements — Générer un impayé » a partir d'un réglement déja saisi.

CREER MANUELLEMENT D’UN REGLEMENT IMPAYE
Si aucun réglement n’a été enregistré, on peut créer un réglement impayé de toute piece dans le menu « Afficher

les impayés » et « créer un réglement — impayé usager».
Ce sera le méme principe que pour la création d’un réglement. Le montant sera saisi en positif.

LA LISTE DES REGLEMENTS IMPAYES

GENERER UN BORDEREAU

La génération

Méme principe qu’un pour un réglement normal.
L’édition

Se fait par I'édition standard « Apercu avant impression ».
La validation

Méme principe qu’un pour un réglement normal.

L’EXPORT COMPTABLE

Méme principe qu’un pour un réglement normal.
Sont exportés en comptabilité les montants des réglements impayés, avec I’écriture inverse du réglement.
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E. LES LISTES DE FACTURES

LES FACTURES NON REGLEES

Cette liste affiche les factures n’ayant pas été réglées ou n’ayant pas été réglées totalement avec le solde
restant a régler pour chaque facture. On pourra sélectionner des factures Usagers, Financeurs, Avoirs, Factures
annulées ou Prélevements effectués.

On pourra créer ou valider un reglement ainsi que faire un suivi des réglements partiels et des relances.

i (# Créerunréglement -] Valider les réglements

mﬁ Publipostage Relances -

Réglements de factures
ﬂ CESU préfinancés

+ Acomples

& Afficher les impayés

-

Suivi des Factures, Relances

59 Factures non réglées
4 Factures réglées

‘j Factures avec acomptes

m

A ’i E’Heaagdureenan Eeecaupam’ ement réglées r "(“-'t

Liste Réglements I

Pérode facture du [sam. 01 aoit 2009 [~ |

au ‘VEﬂ 30 avr. 2010 |v|

Etablissement |E| |A§50ciatmr1 Sociel net

Usager |E| |( Plusieurs Usagers >

Mode de Paiement |<TnL|5 les modes de paiement >

N* facture |

Factures '@ Usagers

| Afficher aussi les avoirs et factures annulées
||| Afficher uniquement les prélévements effectués

Financeurs

"3, Afficher les factures non réglées

“\% Cliquez ici pour ajouter un fittre: |

Déplacer I'en+éte de colonne ici pour grouper la liste par celleci

Import
L | Erabli it | Mode ... | Usager | Dossier | Facture | Date Facture | Neta P... | Mt Réglé | Solde | Ch... | Ch... | Sol... | Avoir | Ann...
t Import CESU préfinancés
Association Sociel.. Chégue CHATARD Odette 001483001 FACTABCDP1000677 31/01/2010 4147 0 4147
- Pssociation Sociel... Chégue CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPOS04628  31/08/2009 ... 3165 0 3165
— 1 Sociel... Chégue  CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPO905710 @ 30/09/2009 ... 3214 0 3214
£ Gestion Pssociation Sociel... Chégue CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPOS06305 - 31/10/2009 ... 3593 0 3593
Association Sociel... Chégue CHATARD Odette 001483001 FACTABCDPOS07528  30/11/2009 ... 3214 0 3214
@ Planning Association Sociel... Chéque CHATARD Odette - 001483001 FACTABCDPOS08457 : 31/12/2009 3357 1] 3357
. Pssociation Sociel... Chégue  MARTINET Sylvie 004015001 FACTABCDP1000068  31/01/2010 .. 5019 0. 5019
G Saisie Association Sociel... Chégue  MARTINET Sylvie : 004015001 FACTABCDAQS00826  31/08/2009 ... 69.42 0 69.42
&1 py Pssociation Sociel... Chégue  MARTINET Sylvie 004015001 FACTABCDADS00833  30/0:9/2009 ... 6341 0 68341
L Tee Pssociation Sociel... Chégue  MARTINET Sylvie 004015001 FACTABCDADS01054 - 31/10/2009 ... 52,06 0 5206
“#  Facturation 44738 0 44758 1] 0 1]
ﬁ Réglements
i Formations
& Statistiques
T Télégestion
¢ Cutils, paramétrage

Enregistrement: 14 4 | 5ur 10 » >I|1 [

CREER OU VALIDER UN REGLEMENT

C'est a partir de cette liste que I'on va pouvoir créer rapidement un réglement.

Voir paragraphe « Génération automatique d’un reglement ».
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‘LE SUIVI DES REGLEMENTS FINANCEURS PAR DOSSIERS USAGERS

Etant donné que les reglements financeurs sont gérés par lignes de factures, donc par dossiers usagers, on va
faire un suivi des reglements par ligne de facture. Pour se faire :

1. Sélectionner éventuellement un usager pour ne voir afficher que les factures le concernant.
Déplier la liste des lignes au niveau des factures, en cliquant sur le +, pour voir le détail des reglements et
le restant a régler.
3. Pour régler une ou pljisieurs lignes de facture :
On sélectionne d’abofd la facture, on clique sur « Créer un reglement », on choisit ensuite la ligne a régler
etc.... voir paragraphg¢ « Créer un réglement a partir d’'une facture Financeur »

¥ Sociel.net - v. 1.0.46.5 [pe-feo
Fichier  Administration  Affichage  Aide
:__,Nouveau';iggkg,j'%ﬁ\ﬁ_;lEIVue'EDptmns';

@ Créer un réglement '/3 Valider les réglements ;"J Publipostage Relances _

f) Liste des factures non réglées ou partiellement réglees | x
Saisie des reglements ol
Réglements de factures Péfiode facture du |\ren 01 fanv. 2010 |'| au ‘ven. 30 avr. 2010 |'| Factures Usagers @ Financeurs
- T " " =
a CESU préfinancés b " |E| | 1 Sociel net | | |E| Afficher aussi les avoirs et factures annulées
< Acomptes Financeur E |Financeur)( |-| |E|
@& Afficher les impayés de de Paiement |(Tcu5 les modes de paiement > |'|
= N fact | 2 Mficherlesfatures non églées
Suivi des Factures. Relances aaire | | = men
15) Factures non réglées ,
14 Factures réglées | ' Cliguez ici pour gjouter un filtre |
.j Factures avec acomptes I~
Deplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celleci =
Import m [/ Etabi it | Mode de P... | Financeur | Facture | Date Facture | Net & P.. | Mt Réglé | Solde | Avair | Ann... ‘
b mport CES pré fnancés T ] Association 5. Viremert  Financeur X FACTABCDF1000033 31/01/2010.. 546 0 546
,,,,, = Dossier | MtLigne | Mt Regé | Solde Lig... |
o DUBOIS Aline 546 0 546
$gi Gestion
| Etabli t | Mode de P... | Financeur | Facture | Date Facture | Net & P.. | Mt Réglé | Solde | Avair | Ann... ‘
@ Planning 33 Association 5. Virement Financeur X FACTABCDF1000034  31/01/2010 207613 157712  499.01
G s Dossier | Mt Ligne | Mt Reglé | Solds Lig.. | 3
fEE DUBOIS Aline 6734 6734 0
lon JOUBERT Annie 50372 50372 0
. LAURENT Bemadette 186.77 0 18677
- SIMONNET Maurice 34224 0 34224
- [/ Etabi it | Mode de P... | Financeur | Facture | Date Facture | Net & P.. | Mt Réglé | Solde | Awair | Ann... ‘
.:Q Réglements £ Association 5. Virement Financeur X FACTABCDF1000035 : 31/01/2010 1260.29 0 126029
£ Association 5... - Virement Financeur X FACTABCOF1000036  31/01/2010 ... 543 0 543
B Fomations £ Association S... - Virement Financeur X FACTABCDF1000037 : 31/01/2010 ... 44345 0 44345
- E} Association 5... - Virement Financeur X FACTABCOF1000038  31/01/2010 ... 691.6 0 6516
o Bl ) [ Association S.. Virement Financeur X FACTABCDF1000044 31/01/2010 . 126562.. 0 12656 L
@ Tele £ Association 5. Virement Financeur X FACTABCDF1000035 : 31/01/2010 4277 o 4277
e @) [ Association S.. Viremet  Financeur X FACTABCDF1000045  31/01/2010 ... ] ] 0
e Outils, paramétrage £ Associgtion S...  Virement Financeur X FACTABCDF1000040 : 31/01/2010 ... 6279 0 6279
2 2 E] Association 5...  Virement Financeur X FACTABCOF1000041  31/01/2010 ... 677.95 0 67759 3
7 )| | Enregistrement: M 4 | HSur 13 » M

LES RELANCES

Les relances se font a partir de la liste des factures non réglées. Elles se font par un export publipostage. On peut
sélectionner les factures par période de date de facture afin de faire des relances de plusieurs niveaux.

1. Sélectionner les factures non réglées,
2. Cliquer sur « Publipostage Relances ».
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LES FACTURES REGLEES

Cette liste affiche les factures ayant été réglées totalement ou partiellement avec le solde restant a régler pour
chaque facture. On voit donc que les réglements partiels sont sur les deux listes.
Pour chaque facture réglée on a une sous liste des reglements associés et le solde restant a régler.

¢ Socielnet - v. 10.465 [pe-feo

i3 B B - By A & & | (3 Vee - T Options -

: % Nouveau -

2 Raglements a "] Liste des factures réglées ou paticllement réglées | %
Saisie des réglemerts il
Période réglement du |J6LI. 01 avr. 2010 "‘ au ||LII'1. 31 mai 2010 |'| Factures Usagers '@ Financeurs
Réglements de factures
a CESU préfinancés Etablissement |E| |J\ssoc:at|on Sociel net "‘ |E|
4 Acomptes Financeur |E| |( Tous les Financeurs > "‘ |E|
ﬂ Afficher les impayés Mode de Paiement |< Tous les modes de paiemert = ‘v ‘
T Bordereau l:l ou N chéque l:l ou  N*facture | -‘gﬁﬁdul&sfadmlege&s
;_'é Factures non réglées - - -
4 Factures réglées [|\|€I iyl oeite | J
] Factures avec acomptes Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper la liste par celleci
Import []| Etablisse... | Mode de Pai... | Financeur | Facture | Date Facture | NetaP.. | MtRé.. | Solde | Avor | Annulée|
# mport CESU préfinancés b Associatio... CRAM FACTABCDFOS00686 31/12/2009 .. 1474509 14745.. 0
Associatio... Financeur X FACTAEBCDFO300034 - 31/01/2009 ... 935975 39975 0 9319.. v
= Associatio... - Virement Financeur X FACTABCDF1000034 31/01/2010... = 207613 157712 459.01
,,,,, > Hat | Date réglement | Mode de Paiement | Bordereau | N Chéque | Montant | Dossier | Solde Dossier
@ e B Mouve... 20/05/201010:..  Virement §03.72 ' JOUBERT Annie 0
) B Mouve... 20/05/201010:..  Virement 6734 DUBOIS Aline 0
%} Planning 1577.12 [}]
G Saisi [/ Etablisse... | Mode de Pai... | Financeur | Facture | Date Facture | Met3P.. | MtRé.. | Solde | Avoir | Annulée|
e =T Associtio... Financeur FACTABCDFIS0005S 28/02/7005 654685 405,71 8506, Wi
1 paie = Associatio... Financeur Y FACTABCDFOS00664 31/12/2009 ... 182 1088 73 v
S
Etat | Date réglement | Mode de Paiement | Bordereau | N*Chéque | Montant | Dossier | Solde Dossier ‘
A Facturation B Mouve... 20/05/201010:..  Virement 10.85  PERRET Emilie 73
» 10.89 7.31
ﬁ Réglements
[]| Etablissz... | Mode de Pai... | Financeur | Facture | Date Facture | NetaP.. | MtRé.. | Solde | Avoir | Mnulée|
M Formations 193905... 17138... 1827..
TR ——
’
LES FACTURES AVEC LIGNE D’'ACOMPTE
. . . ’ . qz e
Cette liste affiche les lignes d’acompte de factures (pas forcement validées) avec le détail des acomptes recus.
i%i Reglements Y ﬁ Liste des factures avec acompte | x
Saisie des reglements 1
Pérodefacturedu [jeu. 01 awr. 2010 [-| au  [wn. 31 mai 2000 -]
Reglements de factures
‘ CESU préfinancés Etablissement E |A‘ssociaﬁcﬂ Sociel net |'| E
o Acomples Usager |E| |<Tous les Usagers > |v| E
& Afficher les impayés N* facture | | 3 PAfficher les factures avec acompte
Suivi des Factures, Relances
.‘_‘é Factures non réglées [|\|6 Cliquez ici pour ajouter un fitre | J
& Factures réglées
1 Déplacer I'entéte de colonne ici pour grouper a liste par celleci
‘j Factures avec acomptes
[ Etabii it | ModedeP.. | Usager | Dossier | Facture | Date Facture | Acompte déd... | Acompte requ | Le | Reste a dé.. |
Impaort
Association 5... Chégue TOURON Martine 003460007 Non Défini 19/05/2010 .. 50 100 18/05/2010 ... 50
# Import CESU préfinancés T Association 5...  Prélévemen... ROUX Frangoise 001506002  Non Défini 20/05/2010 .. 50 200  01/05/2010 ... 150
Total : 100 Total : 300 Total : 200
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F. LES ATTESTATIONS FISCALES

Les attestations fiscales pourront-étre générées soit a partir des factures, soit a partir des reglements.
La génération a partir des reglements se fera de la fagon suivante :

=

Cocher « A partir des reglement ». Ne seront affichées que les factures réglées entiérement.

N

Sélectionner les réglements effectués dans la période de sélection.

w

Le traitement se fera a partir des factures associées a ces reglements.

E

La ligne imprimée en bas de |'attestation sera :

« Soit un montant total des prestations réglées pour I'année xxx ouvrant droit a .... ».

5. La mention « dont x chéques CESU ... » ne sera imprimée que s’il y a eu fles reglements avec un mode de
paiement de type « cheque CESU non déductible »

i Facturation " Declarations -
Factures et réglements = | Déclaration CRAM | Déclaration MSA | Déclaration CAF | Relevé de Facturation | Helelé des chéques CESU | Attestations Fiscales | 0
“Z] Factures prestataires Btahlissement |,q55°c,-aﬁon Sociel net |v| Factures # [restataires Mandataires
] Factures mandataires Péiodedu  [01/01/2008  [-| au [31/12/2009 || (V] Aparti des riglements {7 Mficher les factures
‘j Factures financeurs A
‘j Factures prestataires anticipées 1 isdeglesbnchupsalinacalispagiles
] Bat | Dossier | Numéro de Facture | Mode der... | Type | Date | Met & payer
| Opérations sur les factures | " V.. DUPOND Mattine - Prest.. FACTAAMFP 1000003 ESP Prestatare  12/01/201.. 189.80€
@ Export comptable Factures N 183.50 €
II‘ Déclarations
@1-‘: Gestion
@ Planning
G Saisie
£ Paie
—_— Record: 4 ¢ | 10f 1+ M
71 Facturation
Année de déclaration Datedidtion  [12/01/2010  [~]
ﬁ Réglements Zones de texte libre en bas de page :
‘ Statistiques | i
T Télégestion | n
f Outils, paramétrage =
- W Impression des articles non déductibles Modele |Aftestation Fiscale - Attestation Fisca |' | | P Générer les Attestations

T SO U S

34



